REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE LA MAESTRIA EN
DERECHO ELECTORAL

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este ordenamiento tiene por objeto regular el estudio de
postgrado consistente en la Maestria en Derecho Electoral que imparta el
Instituto Prisciliano Sanchez. Las disposiciones aqui contenidas son de
observancia obligatoria para los alumnos, asesores y personal
administrativo del propio Instituto.

Articulo 2.- Para los efectos de este ordenamiento se entiende por:
Tribunal: El Tribunal Electoral del Poder Judicial del Estado de Jalisco.

Instituto: Instituto Prisciliano Sanchez.

Directores: Los de las Direcciones de Investigacion y Capacitacion
Electoral del Instituto.

Maestrandos: Los alumnos inscritos en la Maestria en Derecho Electoral.

Asesores: Los docentes asignados a las diversas asignaturas del plan de
estudios, que guiaran y facilitardn las actividades de ensefianza
aprendizaje que realicen los alumnos.

Antologias: Los manuales para el asesor y para el maestrando, a los que
deberdn atenerse en su contenido, los asesores y los alumnos, cada uno
en el ambito de su interés académico.

Plan de estudios: El contenido tematico que integra la esquematizacion y
estructura de las asignaturas que deberan cursarse en los ciclos de la
Maestria en Derecho Electoral.



Periodo de Evaluacion: Las fechas determinadas, de conformidad con el
programa de estudios general.

Grado: Documento que se obtiene al culminar, cubriendo los requisitos
normativos, para acreditar el grado de Maestro en Derecho Electoral que
expida el Instituto.

Reconocimiento: Cualquier otro documento, diferente al grado, que
expida el Instituto para acreditar otros estudios que €ste imparta.

CAPITULO 11
DE LOS REQUISITOS DE LA INSCRIPCION

Articulo 3.- Para ingresar como maestrando en la Maestria en Derecho
Electoral que ofrece el Instituto, es necesario cumplir con los siguientes
requisitos:

L. Ser licenciado en derecho o abogado titulado o en carrera
afin;

II.  Contar con cédula profesional con registro ante la autoridad
local o federal, que avale el grado académico de licenciatura

en derecho, abogado o en carrera afin;

III.  Presentar carta de exposicion de motivos para cursar la
maestria;

IV.  Acudir en tiempo y forma, cuando sea requerido, a la cita de
entrevista previa, con el Director del Instituto;

V.  Cubrir todos los tramites administrativos establecidos por el
Instituto y aportar lo siguiente:

a).- Original y dos copias del acta de nacimiento;
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b).- Copia del titulo de licenciatura en derecho, abogado o en
carrera afin;

c).- Original y copia de la cédula profesional;

d).- Seis fotografias tamafio credencial blanco y negro de
estudio; y

e).- Pago de la cuota de inscripcion; y

Ser aceptado por la direccion del Instituto que imparte la
Maestria en Derecho Electoral.

Articulo 4.- Ademas de los requisitos que se establecen en el articulo
anterior, el aspirante deberd contar con el siguiente perfil:

L.

II.

Tener interés y disposicion para la investigacion, la
capacitacion, para el autoaprendizaje y para el trabajo
grupal; y

Actitud de responsabilidad, compromiso y disciplina.

Articulo 5.- Sera requisito indispensable para ingresar como maestrando
en la Maestria en Derecho Electoral, ser ciudadano mexicano.

Articulo 6.- Seran motivo de baja automatica del caracter de maestrando,
las siguientes causas:

L.

II.

No pagar en tiempo y forma la cuota de la inscripcion por
cada uno de los ciclos que componen el plan de estudios de
la maestria;

Que el mismo alumno comunique por oficio al Director del
Instituto, su decision de darse de baja como tal; y



III.  No mantener comunicacién alguna con el asesor o con la
direccion del Instituto durante un periodo de un mes como
maximo.

En todo caso y de ser posible, el alumno sera notificado en tiempo y
forma de su baja oficial como alumno de la maestria.

Articulo 7.- La reinscripcion aplicara cuando el maestrando confirme
que habrd de continuar con sus estudios en un ciclo subsiguiente al
ultimo acreditado.

CAPITULO III
DE LOS PAGOS Y CUOTAS

Articulo 8.- El Instituto, inicamente podra cobrar a los alumnos cuotas
por los siguientes conceptos:
L. Inscripcidn de ingreso a la Maestria en Derecho Electoral;
II.  Porel ingreso y entrega de antologias del Ciclo A;
III.  Por el ingreso y entrega de antologias del Ciclo B;
IV. Por el ingreso y entrega de antologias del Ciclo C;
V.  El tramite de reinscripcion; y
VI.  Por los tramites relativos a la titulacion del maestrando:
a).- Dependiendo de la modalidad, costo de las revisiones de
forma y fondo del trabajo de tesis; de los trabajos de
investigacion o de los proyectos de capacitacion electoral

por los respectivos lectores; o de la acreditacion de practica
profesional laboral;



b).- Gratificacion a los sinodales en el examen para la
obtencion del grado académico.

Queda a responsabilidad del maestrando el pago que deba
efectuarse al asesor particular de tesis, que en su oportunidad
sea aprobado por la Direccién del Instituto, de acuerdo al
lineamiento de titulacion; y

c).- Asistencia y acreditacion del curso de actualizacién en
Derecho Electoral.

Articulo 9.- El monto econémico de los pagos y cuotas por los conceptos
citados en el articulo anterior, seran los que establezca la Direccion del
Instituto para cada inicio de ciclo escolar, lo cual deberd informarse, con
oportunidad, a los maestrandos.

Articulo 10.- Por depender el Instituto “Prisciliano Sanchez”, del
Tribunal Electoral del Poder Judicial del Estado de Jalisco, y no tener
finalidad de lucro, quedan exentos de pago o cuota alguna, todos los
demads tramites y servicios administrativos que ofrezca el mismo, tales
como la expedicidn de: credenciales de alumno; constancias de estudio; y
certificados parciales o globales de estudios.

Articulo 11.- Para el caso de la expedicion del grado, la Direccion del
Instituto, inicamente solicitara al alumno, el pago del tramite que deba
erogar el Instituto ante la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 12.- Los maestrandos deberan efectuar el pago en efectivo de
sus cuotas, en la Direccidon del Instituto, siempre al momento de solicitar
a ¢ésta el tramite respectivo. Los pagos de las cuotas se ajustaran
estrictamente a las politicas establecidas por la Direccion del Instituto,
quien las hara efectivas en su cobro.



Articulo 13.- Todo pago que realice el maestrando, de ninguna manera
serda devuelto a éste, aun cuando el maestrando causare baja por
cualquiera de las causas enumeradas en el articulo 6° de este
Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA DISCIPLINA

Articulo 14.- La disciplina que se exige a los maestrandos en la maestria,
se traduce en la observancia de una conducta ética y respetuosa en su
relacion con el Instituto, con el Director y con sus asesores, que les
permita a ellos y a las autoridades académico-administrativas el
desempefio eficaz en las actividades relacionadas con la imparticion y
estudio de la maestria en derecho electoral.

La Direccién podra sancionar con suspension temporal o separacion
definitiva a aquella persona cuya conducta no se ajuste a lo que este
articulo dispone.

Articulo 15.- Los maestrandos y los asesores deberan realizar sus
actividades académicas de conformidad con lo que establezca este
reglamento.

SECCION PRIMERA
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS ASESORES

Articulo 16.- Los asesores académicos de las asignaturas que se cursan
en los ciclos que integran el plan de estudios, tendran las siguientes
facultades:

L. A peticion de los maestrandos, aclarar los contenidos de los planes
de estudio de las asignaturas a su cargo y de las antologias
correspondientes;



II.

I1I.

IV.

Encomendar a los maestrandos la lectura de los diversos textos que
se contienen en la bibliografia relativa a la asignatura impartida, y
requerir a los mismos la presentacion de fichas de trabajo con los
contenidos tematicos de las asignaturas a su cargo;

Amonestar al maestrando, en el momento en que lo crea necesario,
por el incumplimiento de las normas disciplinarias que éste debe
guardar en las sesiones de trabajo que se realicen bajo su asesoria;

Convocar al maestrando, previo conocimiento y anuencia de la
Direccion, para la asistencia a consultas especificas relacionadas
con el contenido de los temas de la asignatura, en los términos y
plazos que considere pertinentes; y

Las demds que le senale este reglamento o le establezca la
direccion.

Articulo 17.- Los asesores académicos tendran las siguientes
obligaciones:

IL.

I1I.

IV.

Asesorar a los maestrandos en todos aquellos planteamientos que
le sean requeridos, de conformidad con el calendario programado
para efectuar las consultas;

Participar en las reuniones de evaluacién de los programas de
estudio de la Maestria en Derecho Electoral cuando hubiese sido
convocado para asistir a las mismas;

Realizar su trabajo dentro del horario sefialado por el Instituto. Los
trabajos que realicen fuera de ese horario serdn responsabilidad del
asesor; y

Las demas que se le impongan en este reglamento o por la
Direccion.



SECCION SEGUNDA
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
MAESTRANDOS

Articulo 18.- Los maestrandos de las asignaturas impartidas en los ciclos
que integran el plan de estudios, tendran los siguientes derechos:

I.-  Solicitar la asesoria y consulta en cualquiera de los temas
contenidos en el plan académico de la asignatura de que se trate. El
maestrando deberd sujetarse a los plazos y términos que, para la
asesoria, le comunique su asesor;

II. Solicitar al Instituto el acceso a la biblioteca del mismo, a fin de
consultar diversa bibliografia para ampliar su estudio en los temas
de las asignaturas. El uso de la biblioteca del Instituto, se hard en
horario de 9:00 a 14:00 horas de lunes a viernes; y

III.- Presentar en todo momento, trabajos que ¢l libremente desee
elaborar para incrementar sus conocimientos, con independencia
de los que le obligue presentar.

Articulo 19.- Los maestrandos tendran las siguientes obligaciones:

L. Efectuar puntualmente los pagos por concepto de cuota de
recuperacion que le sean requeridos por la Direccion del Instituto;

II.  Asistir con puntualidad a los eventos que tengan caracter de
evaluacion;

III.  Atenerse, en la solicitud de sus consultas con los asesores, a los
dias y horas que éstos les fijen para tal efecto;

IV. Efectuar las lecturas, realizar y presentar las fichas de lectura y
demads trabajos respectivos, en los términos que le sean sefialados
por el asesor;



V.  Realizar las practicas de capacitacion electoral, que se le requieran
en la asignatura correspondiente del plan de estudios;

VI.  En el procedimiento de titulacion, de acuerdo a la modalidad por la
que haya optado, atenerse a lo dispuesto por este reglamento y el
manual respectivo;

VII. Observar el buen comportamiento disciplinario en los términos del
articulo 14 de este ordenamiento; y

VIII. Las demas que se le impongan o sefialen en este reglamento.

CAPITULO V
OTORGAMIENTO DE BECAS ACADEMICAS

SECCION PRIMERA
BASES Y FUNDAMENTOS LEGALES

Articulo 20.- El Instituto proporcionara, como minimo, un cinco por
ciento de becas del total de la matricula del periodo escolar, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 57, fraccion 111, de la Ley
General de Educacion, y 123 de la Ley de Educacion que sefialan que las
instituciones que impartan educacién con autorizacion o0 con
reconocimiento de validez oficial de estudios deben proporcionar un
minimo de becas en los términos de los lineamientos generales que
determine la autoridad que otorgo la autorizacidn o registro.

Articulo 21.- La Comisién Escolar de Becas debera estar integrada por:
I. El Director del instituto;

II. Dos representantes de los asesores; y



III. Dos alumnos de la maestria.
En todos los casos citados en las fracciones que anteceden, se debera
nombrar un titular y un suplente.

La Secretaria de Educacion podra designar, a través de la Comision
Estatal de Becas un representante que podrd asistir a las reuniones
convocadas por la Comision Escolar de Becas, asi como supervisarla y
asesorarla respecto de la aplicacion del acuerdo de becas, emitido por la
Secretaria de Educacion.

Articulo 22.- No formaran parte del porcentaje minimo del cinco por
ciento, las becas otorgadas por el Instituto como prestacion a sus
asesores y demas trabajadores.

Articulo 23.- La vigencia de las becas sera por ciclo de acuerdo al plan
de estudios de la maestria.

SECCION SEGUNDA
DE LOS REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE BECA
ACADEMICA

Articulo 24.- La Comision Escolar de Becas del Instituto, difundira la
convocatoria para el otorgamiento de becas y refrendo de las mismas a
mas tardar, dentro de los veinte dias habiles anteriores a la fecha de
terminacion de un ciclo escolar.

Articulo 25.- La convocatoria referida en el articulo que antecede,
debera establecer lo siguiente:
L. Los requisitos necesarios para obtener o refrendar las becas

académicas conforme al acuerdo emitido por la Secretaria de
Educacion Jalisco y por este Reglamento;
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II.  Las solicitudes de becas y de refrendos seran entregadas en la
Direccidn del Instituto dentro de los quince ultimos dias hébiles
del Ciclo Escolar vigente, en horario de 9:00 a 14:00 horas;

IlI. Las solicitudes requisitadas de becas nuevas o refrendos y
demds documentos, deberdn entregarse por parte de los
solicitantes, en la Direccion del Instituto, dentro de los dos dias
habiles siguientes a aquel en que se les haya entregado el
formato de solicitud respectiva;

IV. Los dictamenes de los alumnos beneficiados con beca, se
publicaran en la oficina de la Direccion del Instituto, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de las solicitudes
de becas y refrendos debidamente requisitadas; y

V. La observacién, de que en caso de que exista alguna
inconformidad, sugerencia o consulta en torno al otorgamiento
de las becas, podrd acudirse con el Secretario Ejecutivo de la
Comision Estatal de Becas.

Articulo 26.- En el proceso de asignaciéon de becas, nuevas y/o
refrendos, se utilizaran los formatos autorizados por la Comisioén Estatal
de Becas y que serdn distribuidos por la Direccion del Instituto a los
alumnos.

Articulo 27.- Para que un alumno pueda participar en el proceso de
asignacion de becas nuevas, se requerira que:

I. Presente su solicitud de beca nueva o refrendo de beca, en tiempo
y forma, conforme lo dispone el presente reglamento;

II. Acredite tener necesidad de una beca en virtud de limitaciones
econdémicas;
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III. Para el caso de beca nueva, acredite tener un promedio minimo de
90 en su titulo profesional de licenciado en derecho, abogado o
carrera afin; y

IV. Para el caso de refrendo de beca, mantenga un promedio minimo
de aprovechamiento de 95 para una beca total (100%), o bien, de
90 si la beca es parcial (50%) en el ciclo anterior inmediato del
plan curricular de la maestria.

SECCION TERCERA
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE BECA E
INCONFORMIDADES

Articulo 28.- Publicada la convocatoria de beca a que se refiere el
articulo 25 del presente Reglamento, la Direccion del Instituto, pondré
los formatos oficiales de solicitud de becas y refrendo al alcance de los
alumnos que lo requieran, dentro de los quince ultimos dias habiles del
ciclo escolar vigente, en horario de 9:00 a 14:00 horas.

Articulo 29.- Los solicitantes de becas o refrendo, deberdn presentar en
la Direccidn del Instituto, la solicitud debidamente requisitada en el plazo
senalado en el articulo que antecede, acompafiando a la misma:

I. En caso de solicitud de beca nueva: el comprobante de inscripcion
respectivo; y

I. En caso de solicitud de refrendo de beca: el comprobante de
inscripcion, asi como constancia de estudio y calificacion del Ciclo
escolar inmediato al que se esté solicitando la beca.

Articulo 30.- De toda solicitud de beca o refrendo y demas
documentacion recibida, la Direccidn del Instituto acusara recibo al
interesado, con fecha de entrega y firma de quién recibio.
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Articulo 31.- Una vez que haya recibido el formato de solicitud de beca
o de refrendo de la misma, el alumno deberd requisitarla debidamente y
entregarla a la Direccion del Instituto, dentro de los dos dias habiles
siguientes a aquel en que la recibid, anexando la documentacion
requerida segin lo dispuesto por el articulo 30 de este Reglamento,
ademas de la que considere pertinente al caso.

Articulo 32.- La Comision Escolar de Becas integrard un expediente para
cada solicitante, con toda la documentacion necesaria para dictaminar
sobre la procedencia o improcedencia respecto al otorgamiento de becas.
Conforme a lo dispuesto por el articulo 123 de la Ley de Educacion del
Estado de Jalisco, la Comision Escolar de Becas debera realizar estudios
socioeconomicos respecto de cada una de las solicitudes de becas o
refrendos que reciba.

Articulo 33.- En su analisis para la procedencia o no del otorgamiento de
becas nuevas o su refrendo, la Comision Escolar de Becas, tomaran en
consideracion:

I. La situacidén economica del solicitante, que debera acreditarse;
y

II.  Rendimiento y aprovechamiento escolar alcanzado en el ciclo
escolar inmediato anterior para el cual solicita la beca; para el
caso de que la solicitud sea de refrendo de beca, que el alumno
tenga un promedio de 95 si se solicita beca completa o de 90, si
se solicita beca parcial.

Articulo 34.- Toda sesion que lleve a cabo la Comision Escolar de
Becas, debera notificar con un plazo minimo de tres dias hébiles previos
a la fecha de su celebracion, a la Comision Estatal de Becas, a efecto de
que ésta actlie en consecuencia.
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Articulo 35.- En un plazo de cinco dias habiles siguientes a aquel en que
recibio las solicitudes de beca o refrendo y demas documentacion, la
Comisién Escolar de Becas dictaminard sobre la procedencia o no del
otorgamiento de las mismas, publicando su dictamen en el estrado de
avisos de la Direccion del Instituto, dentro del dia habil siguiente a su
dictaminacion y a mas tardar, tres dias anteriores a la fecha oficial de fin
del ciclo escolar.

Articulo 36.- La Comision Escolar de Becas cuidard la estricta
confidencialidad de la informacién proporcionada por los solicitantes,
que por ningin motivo podra ser divulgada, excepto a requerimiento
escrito que le formule la Comision Estatal de Becas y para uso exclusivo
en el proceso de analisis de inconformidades.

Articulo 37.- Una vez que la Comisiéon Escolar de Becas haya
dictaminado y publicado su dictamen, remitird a la Comision Estatal de
Becas, a mas tardar en el transcurso de tres dias habiles anteriores a la
clausura oficial del ciclo escolar, la relacion de alumnos beneficiados con
beca nueva o refrendo, el nivel o grado escolar cursado y el respectivo
porcentaje de becas otorgado, el nombre del programa académico y/o
nivel al que corresponda.

SECCION CUARTA
DE LOS TIPOS Y MONTOS DE BECAS

Articulo 38.- Las becas podran ser de los siguientes tipos:
I. Beca Total; y

I1. Beca Parcial.

Articulo 39.- Las becas podran fraccionarse de la siguiente manera:
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L. Beca total: cubre el 100% del total del pago de la inscripcion
y pago de ciclo; y

II.  Beca Parcial: cubre el 50% del total del pago de la
inscripcion y del pago de ciclo.

Articulo 40.- Los alumnos becarios tendran los mismos derechos que el
articulo 18 del presente reglamento ordena para los maestrandos en la
maestria.

Articulo 41.- Los alumnos becarios tendrdn las mismas obligaciones que
el articulo 19 del presente reglamento, ordena a los maestrandos en la
maestria electoral, pero ademas, la obligacion de mantener un promedio
de aprovechamiento igual al minimo exigido para la beca que sustenta.

SECCION QUINTA
DE LAS INCONFORMIDADES

Articulo 42.- Las inconformidades por actos u omisiones con respecto al
otorgamiento de becas por parte de la Comision Escolar de Becas, debera
presentarse ante la Comision Estatal de Becas mediante escrito y
cumpliendo con los requisitos establecidos en la siguiente base, en un
plazo no mayor de treinta dias hdbiles siguientes a partir de la
notificacion del dictamen emitido por la Comisién Escolar de Becas.

Articulo 43.- Al presentarse una inconformidad motivada por la negativa
del otorgamiento de beca o su refrendo, el alumno interesado, debera
seguir el procedimiento que establecen los articulos 33, 34, 35, 36, 37,
38, 39 y 40 del Acuerdo Administrativo que establece las Bases para el
Otorgamiento de Becas Académicas emitido el pasado 03 de febrero de
2004 por la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco.
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SECC;()N SEXTA ’
DE LA PARTICIPACION DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION JALISCO EN LOS PROCESOS DE BECAS

Articulo 44.- La Secretaria de Educacion Jalisco, tendrd la participacion
en el proceso de becas que otorgue el Instituto, en conformidad con lo
dispuesto por el Acuerdo Administrativo que establece las Bases para el
Otorgamiento de Becas Académicas, vigente de fecha febrero 03 de
2004, en todo lo aplicable.

CAPITULO VI
DE LA ACREDITACION DE LAS ASIGNATURAS

Articulo 45.- La Direccion, al inicio del estudio de cada una de las
asignaturas del Ciclo de que se trate, entregard a los maestrandos las
antologias de las asignaturas y establecera los periodos de entrega de
fichas de trabajo y de ejercicios que deberan elaborar los maestrandos a
fin de acreditar la materia.

Articulo 46.- Para efectos de asignar calificacion a los maestrandos, se
utilizara la escala de 0 al 100, siendo la minima aprobatoria de 80.

Articulo 47.- Las fichas de trabajo y ejercicios que presenten los
maestrandos, serdn revisados por el asesor de la asignatura de que se
trate, quién podrd hacer las observaciones o correcciones que estime
pertinentes al maestrando, o en su caso, dara el visto bueno al trabajo, en
cuyo caso, sera anexado al expediente académico del maestrando.

Articulo 48.- En caso de que el asesor, estime conveniente que se hagan
correcciones, modificaciones o ampliacion de las fichas de trabajo y
gjercicios, u otros trabajos del maestrando, éste debera acatar tales
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apreciaciones actuando en consecuencia a fin de obtener el visto bueno
por el asesor por sus trabajos.

Articulo 49.- A efecto de dar el visto bueno a las fichas elaboradas por
los maestrandos, se tomaran en consideracion lo siguiente:

L.

II.

I1I.

IV.

Cada ficha se divide en tres partes: a).- Rubro; b).- Contenido;
y ¢).- Comentarios personales del maestrando;

Solamente a las fichas que cuenten con las tres partes que la
integran, citadas en la fraccidon anterior y, ademas, cumplan con
la entrega de sus fichas con calidad y oportunidad segin lo
dispone el articulo 52 del presente Reglamento, ameritaran un
visto bueno de “excelencia” equivalente a 100 puntos;

Las fichas de trabajo que cuenten con las tres partes que la
integran, ameritaran un visto bueno de Muy Bien equivalente a
90 puntos;

Las fichas de trabajo que sélo cuenten con dos de las tres partes
que la integran, ameritan un visto bueno de Bien, equivalentes a
un maximo de 80 puntos; y

Las fichas de trabajo que no cuenten con un minimo dos de las
tres partes que la integran, no seran admitidas, en todo caso,
seran devueltas al maestrando a efecto de que efectue las
correcciones pertinentes.

Articulo 50.- Para otorgar calificaciones en las asignaturas teoricas, se
tomaran en consideracion, Unicamente la suma del puntaje obtenido en
las fichas de lectura de los maestrandos, en una escala de 0 a 100 puntos.

Articulo 51.- Para otorgar calificaciones en las asignaturas tedrico-
practicas (talleres) se tomara en consideracién lo siguiente:
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L. A las fichas y trabajos entregados, se otorgara un maximo de 70
puntos;

II. Por las asistencias para asesorias especiales o a cursos
presenciales a que sean convocados; o a la imparticion de
practicas de capacitacion, se les otorgarda un maximo de 30
puntos.

Articulo 52.- La comisioén de evaluacion del Instituto, una vez que se
haya completado el expediente académico del maestrando por haber
culminado con todos los trabajos requeridos para acreditar la asignatura,
se reunird a fin de evaluar la calificacion que habrd de asignarse al
maestrando. El comité, al asignar la calificacion respectiva, tomara en
consideracion, la calidad y oportunidad con que el maestrando presentd
sus fichas, ejercicios u otros trabajos, de acuerdo con el calendario
establecido al efecto.

CAPITULO VII
DE LA CERTIFICACION

Articulo 53.- La expedicion de certificados de terminacion de estudios,
estard a cargo de la Direccion del Instituto y la validacion de los mismos,
a cargo del Departamento de Control Escolar de la Secretaria de
Educacion Jalisco.

Articulo 54.- Tendran derecho a la expedicion del certificado de
terminacion de estudios, aquellos maestrandos que hayan aprobado el
cien por ciento de las asignaturas que corresponden al plan de estudios de
la maestria.

Articulo 55.- La fecha de expedicion, debera ser con respecto a la fecha
del término de la ultima materia cursada.
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Articulo 56.- El certificado de terminacion de estudios debera expedirse
en un plazo no mayor de veinte dias hébiles contados a partir de que la
Direccién del Instituto reporte los avances escolares respectivos al
Departamento de Control Escolar de la Secretaria de Educacion Jalisco.

CAPITULO VIII

DE LAS MODALIDADES PARA LA OBTENCION DEL GRADO

DE MAESTRIA

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 57.- El Instituto “Prisciliano Sanchez”, ofrece a los alumnos
como modalidades para la obtencidn del grado de la Maestria en Derecho
Electoral, las siguientes:

L

IL.

I1I.

IV.

Presentacion de un trabajo de tesis, que deberd defenderse en
un examen de grado;

Elaboracién de un trabajo de investigaciébn en materia de
Derecho Electoral que amerite su edicién o su publicacion en
una revista especializada, o bien, la exposicion del tema de la
investigacion en una conferencia publica;

Por promedio general final minimo de 90, elaboracion y
presentacion de un proyecto de Diplomado o curso de
capacitacion en materia de Derecho Electoral, asi como su
imparticion en una instituciéon de educacién media superior o
superior; y

Por promedio general final minimo de 95 y presentacion de un
reporte de experiencia profesional, que acredite la practica
profesional laboral en el &mbito del Derecho Electoral, minimo
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por tres afios consecutivos posteriores a la obtencion del
certificado global de estudios de la maestria.

Articulo 58.- Para titularse, por cualquiera de las modalidades citadas en
el articulo anterior, todos los candidatos a la titulacion, sin excepcion,
deberan sujetarse a la tramitacidon y procedimiento especifico que
disponga el manual de titulaciéon de la modalidad respectiva, aprobado
por la Direccion del Instituto, y que se anexan al presente reglamento.

Articulo 59.- Podran titularse, los maestrandos que cumplan con los
siguientes requisitos minimos:

L. Haber cubierto el 100% de los créditos establecidos en el plan
de estudios cursado;

II.  No tener ningin adeudo del pago de las cuotas de recuperacion
de los ciclos que integran el plan de estudios del postgrado;

III.  Haber pagado la cuota por concepto de titulaciéon aprobada por
la Direccion del Instituto; y

IV. Haber culminado el plan de estudios de la maestria y obtenido
el certificado global de estudios.

Articulo 60.- A partir del segundo ciclo que conforma el plan de estudios
de la Maestria en Derecho Electoral y, hasta dentro de los cuatro afios
siguientes a la fecha en que culmin6d con el plan de estudios de la
Maestria y obtuvo el certificado global correspondiente, el maestrando,
podra solicitar, por escrito dirigido a la Direccidon del Instituto, el inicio
del procedimiento de titulacion, indicando en el mismo la modalidad de
elegida.

En el supuesto de en que un maestrando haya rebasado los cuatro afos

contados a partir de la obtencion de su certificado global de estudios sin
titularse, serd requisito para su titulacion, tomar y acreditar el Curso de
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Actualizacion en Derecho Electoral que se impartird en la sede del
Instituto “Prisciliano Sanchez”, en tiempo y forma que determine la
Direccién del Instituto.

Articulo 61.- Para el caso de que la modalidad sea la citada en la
fraccion I, del articulo 50 del presente Reglamento, el solicitante debera
elegir a su asesor particular de tesis y anexar a su oficio la carta de
aceptacion del cargo, asi como el tema probable de su trabajo de tesis.

Articulo 62.- Recibida la solicitud de inicio del procedimiento de
titulacidn, la Direccion del Instituto, previa revision del cumplimiento de
los requisitos exigidos por el articulo 52 del presente Reglamento, dara al
solicitante la respuesta que corresponda y, en su caso, le facilitara el
manual de titulacidon correspondiente a la modalidad que haya elegido.

Una vez que el maestrando haya recibido la respuesta sobre la

confirmacion del inicio de su tramite de titulacion, tendra un plazo no
mayor a un afo, para terminar su titulacion.

SECCION SEGUNDA
DE LA TITULACION OBTENCION DE GRADO POR LA
MODALIDAD DE TESIS Y EXAMEN DE GRADO

Articulo 63.- El solicitante, previo a la elaboracion de su trabajo de tesis,
debera:

L. Elegir a su asesor de tesis y comunicarlo por escrito a la Direccion
del Instituto;

II.  Senalar una linea de investigacion de las ya propuestas en el
programa general de la maestria, relacionadas a las temdticas:

a).- Derecho constitucional electoral comparado;
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b).- Instituciones y figuras juridicas en el derecho electoral;

c).- El lenguaje juridico electoral;

d).- Sistemas electorales comparados;

e).- Derecho procesal electoral comparado;

f).- Capacitacion electoral;

g).- Otros temas relacionados directa o indirectamente con los
anteriores; y

III.  Presentar original y copia de su protocolo, debidamente aprobado
por el asesor de tesis en la Direccion del Instituto.

Articulo 64.- Serd requisito esencial, para la obtencion del grado
académico por esta modalidad, la presentacion final de un trabajo de tesis
personal de investigacion juridica de nivel profesional. En cualquier caso,
el trabajo de tesis, deberd tener la estructura minima metodologica que
senala el Manual de titulacién por modalidad de tesis, aprobado por la
Direccién de la Maestria y que se anexa al presente reglamento.

En un plazo no mayor a quince dias habiles del que haya concluido su
tesis de titulacion debidamente aprobada por su asesor, el maestrante
debera presentar dos originales, empastadas y cuatro copias igualmente
empastadas de su tesis, a la Direccion del Instituto.

Articulo 65.- Una vez presentada la tesis a la Direccion, el maestrando
deberd solicitar, por escrito, fecha de examen de grado en donde habra de
sustentar su tesis.

Articulo 66.- Recibida la solicitud a que se refiere el articulo que
antecede, la Direccion fijara la fecha del examen de grado, y notificard la
misma con oportunidad al maestrante interesado. En un acto publico, el
maestrante hard una exposicion de su tesis y contestara cuestionamientos
que pudieren plantearle los sinodales.

Articulo 67.- La calificacion de los trabajos de tesis presentados por los
sustentantes, estara a cargo de la Direccion del Instituto. La calificacion

22



final del examen de grado, correspondera al jurado en el mismo, en
coordinacion con la Direccidn del Instituto.

SECCION TERCERA
DE LA TITULACION OBTENCION DE GRADO POR LA
MODALIDAD DE TRABAJO DE INVESTIGACION QUE
AMERITE SU EDICION, PUBLICACION Y/O EXPOSICION

Articulo 68.- El solicitante a la obtencion del grado por esta modalidad,
debera efectuar un trabajo de investigacion en Derecho Electoral, con la
calidad para su exposicion en una conferencia o edicidon o publicacion en
una revista especializada en la materia.

Articulo 69.- El solicitante, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos por el articulo 52 del presente Reglamento, debera presentar
por escrito dirigido a la Direccién del Instituto, su solicitud de inicio del
procedimiento de titulacion, indicando haber elegido esta modalidad.

Articulo 70.- Una vez recibida la solicitud a que hace referencia el
articulo que antecede, la Direccion del Instituto, dard respuesta a la
misma en los términos que ordena el articulo 54 del presente
ordenamiento.

Articulo 71.- El trabajo de investigacion que realice el solicitante, debera
tener la estructura minima metodoldgica que sefiala el Manual de
Titulacion por la modalidad de trabajo de investigacion que amerite su
edicion, publicaciéon y/o exposicion, aprobado por la Direccion del
Instituto y que se anexa al presente reglamento.

Articulo 72.- El trabajo de investigacion en Derecho Electoral, sera
revisado y calificado por un Comité Revisor designado por la Direccion
del Instituto, a efecto de ser aprobado en cuanto a su calidad, para su
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exposicion o edicion o publicacion en una revista especializada en la
materia electoral, conforme a los criterios que se establezcan en el
manual de titulacidon por esta modalidad.

Articulo 73.- Una vez que sea aprobado el trabajo de investigacion por el
Comité Revisor, por cumplir con los criterios de calidad para su edicion,
exposicion o publicacidon en una revista especializada, la Direccion del
Instituto comunicara al solicitante sobre el dictamen aprobatorio, con el
que podra darse continuidad a la titulaciébn por esta modalidad, de
conformidad con los lineamientos que, para ello, establezca el manual
respectivo.

En ningln caso podra el solicitante editar, exponer o publicar su trabajo
de investigacion para la obtencion del grado, sin el previo dictamen de
aprobacion del trabajo, que es facultad exclusiva del comité revisor
designado por la Direccion del Instituto.

SECCION CUARTA
DE LA TITULACION OBTENCION DE GRADO POR LA
MODALIDAD DE PROMEDIO, PROYECTO DE DIPLOMADO
O CURSO DE CAPACITACION EN MATERIA ELECTORAL

Articulo 74.- El solicitante a la obtencion del grado por esta modalidad,
ademas de contar con un promedio general final minimo de 90, debera
efectuar un proyecto de diplomado o curso de capacitaciéon en Derecho
Electoral, con la calidad suficiente para su imparticion en una institucion
de educacion media superior o superior.

Articulo 75.- El solicitante, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos por el articulo 52 del presente Reglamento, debera presentar
por escrito dirigido a la Direccion del Instituto, su solicitud de inicio del
procedimiento de titulacion, indicando que opta por esta modalidad.
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Articulo 76.- Una vez recibida la solicitud a que hace referencia el
articulo que antecede, la Direccion del Instituto, dard respuesta a la
misma en los términos que ordena el articulo 54 del presente
ordenamiento.

Articulo 77.- El proyecto de diplomado o curso de capacitacion electoral
que realice el solicitante, debera tener la estructura minima pedagogica
que sefiala el Manual de Titulaciéon por la Modalidad de Proyecto e
Imparticion de un Diplomado o Curso de Capacitacion en Materia
Electoral, aprobado por la Direccion del Instituto y que se anexa al
presente reglamento.

Articulo 78.- El proyecto de diplomado o curso de capacitacion
electoral, serd revisado y calificado por un Comité Revisor designado por
la Direccion del Instituto, a efecto de ser aprobado en cuanto a su calidad,
para su presentaciéon e imparticiébn en una institucion educativa en el
nivel medio superior o superior, conforme a los criterios que se
establezcan en el manual de titulacion por esta modalidad.

Articulo 79.- Una vez que sea aprobado, por el Comité Revisor, el
proyecto de diplomado o curso de capacitacion, por cumplir con los
criterios de calidad para su imparticion, la Direccién del Instituto
comunicard al solicitante sobre el dictamen aprobatorio, con el que podra
darse continuidad a la titulacidon por esta modalidad, de conformidad con
los lineamientos que establezca el manual respectivo.

En ninglin caso podra el solicitante presentar o impartir su proyecto de
diplomado o curso de capacitacion para la obtencion del grado, sin el
previo dictamen de aprobacién del proyecto, que es facultad exclusiva
del comité revisor designado por la Direccion del Instituto.

Articulo 80.- Serd requisito para la obtencién del grado, el haber
obtenido una calificacidén aprobatoria de la imparticion del diplomado o
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del curso, funcion que correspondera al revisor que designe la Direccion
del Instituto, conforme lo establece el manual de titulacion por esta
modalidad.

SECCION QUINTA
DE LA TITULACION OBTENCION DE GRADO POR LA
MODALIDAD DE PRACTICA PROFESIONAL LABORAL EN EL
DERECHO ELECTORAL

Articulo 81.- El solicitante a la obtencion del grado por esta modalidad,
deberd acreditar la practica profesional laboral en materia de Derecho
Electoral, por un minimo de tres afios ininterrumpidos contados a partir
de la obtencion del certificado global de estudios de la maestria con un
promedio, minimo, de 95. Lo anterior en los términos del Manual de
Titulacion por Promedio y Practica Profesional Laboral respectivo.

Articulo 82.- El solicitante, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos por el articulo 52 del presente Reglamento, debera presentar
por escrito dirigido a la Direccion del Instituto, su solicitud de inicio del
procedimiento de titulacion, indicando que elige esta modalidad.

Articulo 83.- Una vez recibida la solicitud a que hace referencia el
articulo que antecede, la Direccion del Instituto, dard respuesta a la
misma en los términos que ordena el articulo 54 del presente
ordenamiento.

El candidato a maestro que solicite esta modalidad de titulacion, debera
continuar con la tramitacion, conforme a los lineamientos y formalidades
que se establezcan en el manual de titulacion por esta modalidad,
aprobado por la Direccion del Instituto y que se anexa al presente
reglamento.
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(;APiTULO IX
DE LA OBTENCION EXPEDICION DEL GRADO

Articulo 84.- Los requisitos para obtener el grado correspondiente, seran
los siguientes:

L. Haber acreditado el grado académico de abogado, licenciado en
derecho o carrera afin;

II.  La aprobacion total de cada uno de los ciclos que integran el plan
de estudios de la Maestria en Derecho Electoral;

III.  Obtencidon de un promedio general minimo de calificaciones de 80
(ochenta);

IV. Culminacion satisfactoria del procedimiento de titulacion en la
modalidad que el maestrando haya elegido, conforme a lo
dispuesto por el articulo 50 del presente Reglamento; y

V.  Presentar la siguiente documentacion:

a). 8 fotografias tamafo titulo blanco y negro;
b). Copia fotostatica del Titulo de licenciatura;

c). Copia fotostatica de la cédula profesional de licenciatura;

d). Copia fotostatica del certificado global de estudios de la
Maestria;

e). Pago de tramite de titulacion (copia); y

f). Constancia de no adeudo de pagos que correspondan a la
maestria.
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Articulo 85.- La Direccion del Instituto otorgara al maestrando la
documentacion oficial para que tramite el registro del Grado ante la
Direccién General de Profesiones, por lo que su tramitacion, correra a
cargo del interesado, quien podra efectuarlo ante esa dependencia, sin
que, en ningun caso, sea responsabilidad del Instituto la tramitacion de
registro de grado ante la Direccion General de Profesiones.

Articulo 86.- Los alumnos que no cumplan con lo previsto en alguna de
las fracciones del articulo 77, no podran obtener el grado correspondiente
a la Maestria en Derecho Electoral.

Articulo 87.- La mencion honorifica es un reconocimiento a la
excelencia en el desempefio y aprovechamiento que se consignara en el
grado correspondiente y para obtenerla, es necesario:

L. Haber aprobado todas y cada una de las asignaturas del programa,
en forma ordinaria, con un promedio general minimo de 95;

II. Haber asistido a todas las sesiones de trabajo, talleres y
conferencias que, en forma integral, formen parte del programa
del postgrado; y

III. Haber obtenido el grado por la modalidad de tesis y examen de
grado.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 88.- Cualquier asunto no previsto en este reglamento, sera
resuelto por la Direccion de Capacitacion del Instituto, que tiene a su
cargo la Maestria en Derecho Electoral, de acuerdo a las exigencias
institucionales y académicas que inspiran el desarrollo de los estudios de
nivel superior que se llevan a cabo en el Instituto.
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Articulo 89.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento
estan en vigor a partir del 15 de julio del afio 2002 dos mil dos.
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ANEXOS:

MANUALES DE TITULACION
PARA LA OBTENCION DEL
GRADO
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MANUAL DE TITULACION

POR LA MODALIDAD DE TESIS Y EXAMEN DE GRADO

Esta modalidad de titulacién de la Maestria en Derecho Electoral,

de conformidad con los articulos 50, fraccion I y 56 del Reglamento que
rige a este Instituto, consiste en la elaboracion y presentacion de un
trabajo de investigacion en cualquiera de las lineas que han quedado
establecidas en el plan general de estudios de la maestria y que culminaré
con una tesis para la obtencién del grado académico de Maestro en
Derecho Electoral.

El procedimiento del trabajo de investigacién o proyecto de tesis,

se conforma de lo siguiente:

I.-

IIL.-

III.-

Eleccion de un tema de investigacion o realizacidon de un proyecto
profesional de capacitacion en materia electoral, que el estudiante
deberé proponer, en las areas de estudio establecidas;

Elaboracién de un protocolo, que es el documento que debera
contener los requisitos minimos indispensables para el registro del
tema de trabajo de investigacion o tesis de maestria;

El desarrollo y elaboracion, contendra lo siguiente:

a).- Capitulos: Son la estructura temadtica, indice de temas o
estructura del trabajo de investigacion, la cual debera ser aprobada
por el asesor de la tesis;

b).- Cronograma: Es la descripcion de como se desarrollaran los
contenidos conforme a un espacio de tiempo de manera especifica,
el cual también estara sujeto a la revision y aprobacion del asesor;

c).- Avances: Consistiran en los reportes que el maestrando realice
y entregue al asesor;

d).- Requisitos de fondo: Se consideraran: el método, la
metodologia, referencias bibliograficas, fuentes de informacion,
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contenidos, conclusiones y andlisis de temas juridicos,
innovaciones y propuestas a las normas, planteamientos de valores,
de filosofia del derecho o cualquier tema novedoso en relacion a la
ciencia juridica electoral;

e).- Requisitos de forma: Se consideraran los protocolos,
cronogramas, registros de avances y ademds aspectos
complementarios de los de fondo; y

f).- Aspectos formales: Se entenderan por éstos, todos los
requisitos necesarios e indispensables para la presentacion de la

tesis definitiva ante el Comité de Titulacion; y

IV.- La exposicion de la tesis en forma publica y con la asistencia de un
jurado.

Todo lo no previsto por el presente manual serd resuelto por el Comité de
Titulacion.

COMITE DE TITULACION:

Integracion:

El Comité de Titulacidn estard integrado por: el Director del Instituto y el
asesor de la asignatura de Metodologia de la Investigacion Juridica,
quienes deberan cumplir de manera adecuada las funciones que establece
el presente manual.

Atribuciones:
a).- Elaborar conforme a la Secretaria de Educacion del Estado de

Jalisco, las politicas de titulacion, asi como sus posibles modificaciones
en el Instituto;
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b).- Aprobar los nombramientos de los profesionistas que formaran parte
de la plantilla de asesores;

c).- Establecer los requisitos de fondo y forma que deberan contener las
tesis de la maestria;

d).- Revisar, conforme a los cronogramas, los avances de las tesis de
maestria y registrar dichos avances;

e).- Elaborar y mantener un control del registro de temas de tesis y de
asesores;

f).- Elaborar los expedientes académicos de titulacion de los
maestrandos, dentro de los cudles seran registrados todos los pormenores
de los trabajos de titulacion de los maestrandos y se anotardn
observaciones que coadyuven al perfeccionamiento de sus
investigaciones;

g).- Integrar jurados para la celebraciéon de exdmenes de grado con
personas especializadas en el Derecho Electoral,;

h).- Revisar permanentemente que los trabajos de tesis se encuentren
vinculados con las lineas de investigacion sefialadas en el Plan de

Estudios de la Maestria; y

1).- Las demés que redunden en beneficio del Instituto y de los fines que
se persiguen con el presente Comité de Titulacion.

ASESORES DE TESIS:

Integracion:

Seran especialistas en el Derecho Electoral, destacados por contar con
experiencia profesional desempefiada en instituciones del &mbito de la
materia electoral y con el grado de Maestros. En todo caso, deberan de
ser aprobados por el Comité de Titulacion del Instituto.

Atribuciones:
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a).- Dirigir los trabajos de investigacion o proyecto de tesis de los
maestrandos en los contenidos de fondo;

b).- Orientar a los maestrandos con respecto a las fuentes de informacion,
modos de abordar la problematica propuesta en su investigacion, método,
la metodologia, contenidos, elaboracion de los capitulos, conclusiones y
proposiciones, como regla general, y como excepcion, seleccionar el
tema de tesis;

c).- Revisar los avances que se realicen en el proyecto de tesis por parte
del maestrando y notificar al Comité de Titulacion;

d).- Firmar de conformidad al aceptar dirigir un trabajo de investigacion
o proyecto de tesis. También signard el cronograma y los temas a
desarrollar, asi como los avances registrados;

¢).- Elaborar y firmar sus observaciones y comentarios respecto del
proyecto de tesis, y turnarlas al Comité de Titulacion; y

f).- Emitir su visto bueno o anuencia respecto de la conclusion del trabajo
de investigacion o proyecto de tesis del maestrando, si reune los

estandares de calidad académica, establecidos por este manual.

Lo no previsto en el presente manual, serd resuelto entre el asesor y el
Comité de Titulacion.

REGISTRO DE PROYECTO DE TESIS (PROTOCOLO)

El Comité de Titulacidon llevard un Registro de los Proyectos de Tesis
(protocolos) y sus observaciones particulares seran anotadas en los
expedientes de los maestrandos con los requisitos basicos para llevar el
control adecuado de los trabajos de investigaciones.
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Formacion de expedientes:

El Comité de Titulacion, elaborara por cada maestrando, un expediente
con los datos que considere necesarios para el desarrollo con eficiencia
de los pasos necesarios para llevar a buen logro la titulaciéon de los
maestrandos.

Avances del proyecto de tesis:

Seran registrados dentro del expediente, tendran observaciones,
comentarios y sugerencias con la finalidad de enriquecer dichos trabajos.
Terminacién del proyecto de tesis:

El asesor de tesis y el maestrando, de comtn acuerdo, determinaran el
momento en que hayan concluido el trabajo de investigacion, el cual
pasara a ser formalmente el proyecto de tesis; presentaran oficio firmado
por el asesor que asi lo informe al Comité de Titulacion que, a su vez,
evaluard si retine los requisitos de fondo y forma para ello, emitira su
aprobacion por escrito y ésta serd considerada como el paso de proyecto
de tesis definitiva.

Complementacion del expediente:

El Comité de Titulacion, revisard el expediente del maestrando y revisara
si reune todas las condiciones de pasante de la Maestria en Derecho
Electoral, para integrar de manera definitiva el expediente, con los
requisitos que determine la normatividad del Instituto Prisciliano
Sanchez, asi como de la Secretaria de Educacidon del Estado de Jalisco,
poniendo el expediente en disposicion para que el maestrando presente su
examen de grado correspondiente, en la fecha, hora y lugar que el Comité
de Titulacion determine.

Remision del expediente y realizacion del examen:
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El expediente cumplimentado serd enviado al Jurado designado por el
Comité de Titulacion y el examen se verificard, levantando el acta
correspondiente, dejando asentados los datos de la misma en los libros
del Instituto y una copia en el expediente del maestrando (pasante).

Envio a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco:

El Comité de Titulacion revisard los requisitos que solicite la Secretaria
de Educacion del Estado de Jalisco, para la expedicion del Grado de
Maestro en Derecho Electoral, gestionando ante aquella, el registro
oficial y expedicion del acta de examen de grado y del Grado.

Los plazos, condiciones, archivos, copias y tramites correspondientes
dependeran directamente del Comité de Titulacion, quien guardara
constancia de entrega de titulo, y solicitara copia de la cédula profesional
para anexarla en el expediente de cada uno de los egresados que hayan
efectuado la tramitacion.

Disposicion general:

Todo lo no resuelto por el presente manual sera resuelto por el Comité de
Titulacion, dentro de las atribuciones que este manual le otorgue.

PROCEDIMIENTO PARA TITULACION

El Instituto Prisciliano Sanchez ofrece la modalidad de titulacién por
tesis, que debera ser sustentada en un examen de grado.

El maestrando deberd cubrir una cuota determinada por la Direccion del
Instituto para el pago correspondiente al asesor de tesis y gratificacion a

los sinodales.

El maestrando egresado solicitard en la Direccion del Instituto, fecha y
hora para presentar examen de grado.

36



NORMAS PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO DE TESIS
(PROTOCOLO)

A) Extension.

De 15 a 25 cuartillas dependiendo del tema a desarrollar en la tesis.

B) Contenido.

a).- Escrito firmado por el asesor aceptando dirigir la tesis.
b).- Caratula

c).- Tema

d).- Antecedentes

¢).- Justificacion

f).- Planteamiento del problema.

g).- Marco tedrico.

h).- Hipotesis.

1).- Objetivos

j).- Metodologia.

k).- Temario o Capitulado

1).- Bibliografia: minima consulta de 10 autores.
m).- Cronograma.

NORMAS PARA LA ELABORACION DE LOS TRABAJOS
RECEPCIONALES
REQUISITOS DE FORMALIDAD.

Todo trabajo de titulacion deberd estar escrito a maquina, en hojas
tamano carta e integrado por tres partes principales:

I. SECCION PRELIMINAR.

1.- Cubierta.
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IL.

I1I.

2.- Caratula.

3.- Hoja para dictamen del Comité de Titulacion.
4.- Dedicatoria. Opcional.

5.- Prologo o prefacio. Opcional.

6.- Indice.

7.- Introduccion.

CUERPO DEL TRABAJO.

1.- Formato de pagina y titulo.

2.- Tipo de fuente y tamafio.

3.- Espaciado.

4.- Sangria.

5.- Paginacion.

6.- Palabras escritas en otro idioma.
7.- Locuciones o adagios latinos.

8.- Abreviaturas.

9.- Transcripciones o citas textuales.
10.- Citas o notas al pie de pagina.

11.- Formas de presentar las citas o notas al pie pagina.

12.- Uso de locuciones.

13.- Empleo de citas de diversas fuentes.
14.- Conclusiones.

15.- Propuestas.

16.- Extension de la tesis.

17.- Division.

18.- Redaccion.

SECCION DE REFERENCIA.
1.- Glosario.
2.- Bibliografia.

.- SECCION PRELIMINAR
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1.- CUBIERTA.
Los datos y la manera como estaran distribuidos aparece
ejemplificado en el anexo 1 del presente manual, ninguno de ellos
debe omitirse, ademas, debe respetarse la distribucion y proporcion
en relacién a la hoja.

2.- CARATULA.
En estd hoja aparecera la misma informacién incluida en la
cubierta, so6lo que entre el nombre del autor y la fecha se incluira a
reglon cerrado el nombre de la alternativa y el titulo por el cual se
opte (ver anexo 2).

3.- DICTAMEN.
Tomese en consideracion el modelo del anexo 3 del presente
manual. Deberd contener ademas, nombre y firma del asesor de
tesis, con su visto bueno, nombre y firma del Director del Instituto
y fecha de aprobacion.

4.- DEDICATORIA.
A voluntad del autor, no utilizando mas de una hoja para ello. Las
dedicatorias estaran hacia el margen lateral derecho (ver anexo 4).

5.- PROLOGO.
A voluntad del autor, en €l se expresan los motivos personales que
lo condujeron a realizar el trabajo.

6.- INDICE.
Comenzara siempre en la pagina 4 del trabajo. La palabra indice
estard escrita en mayuscula compacta con un margen superior
vertical de 4 cm a continuacion y a renglon y medio de distancia en
el extremo derecho aparecera la palabra pagina con inicial
mayuscula (ver anexo 5).

7.- INTRODUCCION.
La palabra Introduccion debera escribirse en mayuscula compacta,
centrada, con un margen superior de 3 cm. Debiendo mencionar el
planteamiento del problema, qué es lo que se pretende con la
investigacion, el comentario general sobre los contenidos, el
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método y la metodologia asi como las aportaciones que en dicho
trabajo se pretenden hacer.

Se utilizara el esquema numérico literal o el decimal. En el caso
del numérico literal se usaran nimeros romanos para los titulos o
la primera division; letras mayusculas para los subtitulos o
segunda; nimeros arabigos para los subtitulos o tercera division y
letras minusculas en la cuarta division. La primera division escrita
con mayuscula compacta y con numeracion romana. La segunda
division se escribira a partir de la primera letra de la primera
division sélo con inicial mayuscula. La tercera division se iniciara
a partir de la primera letra de la segunda divisién con inicial
mayuscula pero con notacién numérica, y asi sucesivamente todos
los demas capitulos que lleven subdivision.

Las palabras bibliografia y apéndice deberan escribirse en
mayuscula compacta, centrada, con un margen superior de 3 cm.

El desarrollo de la introduccidon se realizard cuatro renglones
después de la palabra Introduccion, y terminara en el renglon
cincuenta de cada pagina. El uso o no de la sangria sera a voluntad
del autor, pero en caso de usarse ésta, se escribira a partir del
quinto espacio. Debera usarse después de cada punto y aparte (ver
anexo 6).

II.- CUERPO DEL TRABAJO

1.- FORMATO DE PAGINA Y TiTULO.

Los margenes que deberan conservar las paginas son los siguientes:
Superior: 3cm = 7 renglones a un espacio
Inferior: 3 cm = 6 renglones a un espacio

Lateral izquierdo: 3 cm = 11 espacios
Lateral derecho: 2.5 cm = 9 espacios (ver anexo 7)
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Todos los titulos y subtitulos estaran precedidos de su notacion (literal o
numérico) separados sélo por dos puntos sin espacio. Los titulos se
escribirdn con mayusculas compactas, centradas y a renglén abierto. Los
subtitulos se escribirdn con inicial mayuscula, a renglon abierto y sin
dejar sangria, o sea, al inicio del margen izquierdo.

Las subdivisiones se escribirdn con inicial maytscula, y a renglon
cerrado.

2.- TIPO DE FUENTE Y TAMANO.

“Times New Roman”, “Courier New”, “Arial” o “CG Times”, de 12
puntos, salvo para el sumario y las citas que seran de 8 puntos.

3.- ESPACIADO.

El trabajo se redactard en espacio y medio. El sumario, las citas a pie de
pagina y la bibliografia final con espacio sencillo.

4.- SANGRIA.

La sangria de primera linea de cada parrafo serd de 10 golpes o un
centimetro.

5.- PAGINACION.

Se utilizara numeracidn arabiga continua, es decir, se numerara desde la
primera pagina hasta los anexos y bibliografia. El nimero deberd ir en la
parte superior derecha de cada pagina sin guion ni punto.

6.- PALABRAS ESCRITAS EN OTRO IDIOMA.
Las palabras en otro idioma deberan ir en letra cursiva o itélica.
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7.- LOCUCIONES O ADAGIOS LATINOS.

Las locuciones o adagios también se escribiran en letras cursiva o itélica.

8.- ABREVIATURAS.

Si se usan abreviaturas, deberan constar en un catdlogo que formara parte
de la obra, mismas que se utilizaran de igual forma en el desarrollo de la
tesis.

9.- TRANSCRIPCIONES O CITAS TEXTUALES.

-Citas hasta de cinco renglones.

Las citas hasta de cinco renglones deberan incorporarse como texto
corrido, pero encerradas entre comillas y mencionando la fuente
consultada.

-Citas que excedan de cinco renglones.

Se separaran del texto, sin comillas, las citas que excedan de cinco
renglones y se transcriben a espacio sencillo, salvo el espacio que las
separard del texto, con una sangria de 10 golpes o un centimetro en
ambos margenes. Se utilizard tamafo de fuente de 1° puntos.

10.- CITAS O NOTAS AL PIE DE PAGINA.

Las llamadas citas o notas a pie de pagina indican el origen de las citas,
para aclarar o ampliar el texto. Se deberan escribir en la parte inferior de
cada cuartilla a espacio sencillo, quedando separadas del cuerpo del texto
por una linea horizontal de 12 letras o espacios. La llamada dentro del
texto debera hacerse con un niimero colocado inmediatamente después de
lo que se desea aclarar. Las notas al pie de pagina contendran los
siguientes requisitos:

a).- Se identificaran con niumeros arabigos.

b).- Se colocan sin espacio después de la cita, del nombre a que se
refiere, palabra o cuestion que aclara o amplia.
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c).- Se intercala medio espacio sobre el renglon del texto
(superindices).

d).- La secuencia de la numeracion corresponde al sistema
adoptado.

El nimero minimo de notas al pie de pagina en el cuerpo de la tesis
sera de 50 (cincuenta).

11.- FORMAS DE PRESENTAR LAS CITAS O NOTAS AL PIE DE
PAGINA.

Cuando se cita por primera vez, se hace lo que se llama la cita completa,
¢sta debera contener los siguientes datos:

a).- Nombre del autor del libro, revista o documento, comenzando
por los apellidos en mayusculas, seguido del nombre y terminando
en coma.

b).- El titulo y, en su caso el subtitulo de la obra, en cursiva o
italica, terminando en coma.

c¢).- En su caso, el volumen o tomo consultado especificamente,
terminando en coma.

d).- Nombre del traductor, comenzando por el nombre, apellido,
terminando en coma.

e).- Lugar de la edicion.

f).- Editorial.

g).- Ao de edicion.

h).- Si tiene alguna mencidn especial, se anotard separada con una
coma, igual si pertenece a una coleccidon en particular, con su
nimero separado con coma.

1).- La (s) pagina (s) consultada (s).

12.- USO DE LOCUCIONES.

Después de haber citado una vez la misma fuente, no se acostumbra
poner todas las referencias, sino abreviarlas a través del empleo de las
siguientes expresiones o locuciones latinas en forma abreviada:
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a).- Idem. Adjetivo demostrativo que significa “el mismo” y se abrevia
ID. Se emplea cuando en una nota coinciden autor, titulo y paginas. Se
escribe en cursivas y no va acentuado. Al inicio de un renglon va en
mayuscula, si no, en minusculas.

b).- Ibidem. Significa “en el mismo lugar”, se abrevia Ibid. Se utiliza
cuando se hacen citas seguidas de la misma fuente y sin interrupcion, en
diferente pagina, para evitar la repeticion de los datos referentes a la
misma fuente con anterioridad. Se escribe en cursivas y no va acentuado.
Solamente al inicio de un renglon, va en mayuscula, si no, en minuscula.
c).- Op cit. Del latin opere citato, que significa “en la obra citada”. Se usa
para una fuente ya citada pero no inmediatamente y siempre que solo se
haya citado una obra el mismo autor. Va con minusculas si lo antecede el
nombre de un autor.

d).- Supra. Vocablo latin que indica “sobre”, “arriba”, “al principio”. Se
utiliza para expresar “véase la parte anterior”. En muchos casos se
acompana de vid, que significa “véase”, el cual antecede al supra.

e).- Infra. Del latin que indica “abajo”. Se utiliza en la nota al pie que
expresa “véase mas adelante”. Igualmente vid, que significa “Véase”, se
emplea para acompaiar al infra, al cual antecede.

f).- Cfr. (Conferre). Significa “comparar”, “confrontar”, “con referencia
a”, “cotejar”. Se utiliza cuando el tema que se estd tratando puede ser
consultado en otras fuentes para analizar el conocimiento que tenga el
otro autor acerca del mismo, o bien, porque existen opiniones semejantes
o diferentes que puedan servir de discusion a quien le interese el tema.
También se emplea para remitir al lector a determinada fuente donde se

puede apoyar lo que se afirma.

g).- Vid. (Véase). Se emplea para remitir al lector a una fuente con el fin
de completar o ampliar la materia que esté tratando.

h).- Apud. Es una forma especial que se utiliza en las notas al pie y

significa “en presencia de”, “apoyado en”. Se emplea en las dobles citas
o compuestas, es decir, cuando se esta consultando a un autor que a su
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vez cita a otro. Separa las dos citas bibliograficas, o bien, puede
emplearse la frase “citado por” con la locucion cit en sustitucion de apud.
Se escribe primero la cita del otro autor respetando la forma de la misma
y luego se escribe cit por o apud, continuandose con el autor que se
invoca.

13.- EMPLEO DE CITAS DE DIVERSAS FUENTES.

A).- Revistas y periodicos.
Cuando la fuente de la cita se trate de articulos de revistas o
periodicos, la nota a pie de pagina deberd contener los siguientes
datos:

a).- Nombre del autor del articulo.

b).- Titulo del articulo, entre “ y letra redonda (normal).

c¢).- Nombre de la revista o periédico que lo publica, en cursivas o
italicas.

d).- Ciudad.

e).- Volumen o nimero. Es comun que en lugar de volumen, o en
su caso, ademas de éste, la revista aluda al numero, el cual se
debera precisar a continuacion; asimismo, en caso de que la revista
abarque determinado periodo del afio, el mismo debe de
mencionarse entre el nimero y el afo.

f).- Ao y/o fecha de edicion.

g).- Pagina (s) donde aparece publicado el articulo.

B).- Disco compacto.

1 INSTITUTO DE INVESTIGACIONES JURIDIAS. Juslab, Los debates publicos.
Conferencia, Disco compacto, Secretaria de Seguridad Publica e Instituto de
Investigaciones Juridicas. UNAM, México, 10 de noviembre de 2002.

C).- Conferencias.

1 Robledo, Juan, Los debates publicos. Conferencia. Instituto de Investigaciones
Juridicas. UNAM, México, 15 de enero de 2003.

D).- Empleo de corchetes.
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Se encierran entre corchetes las iniciales o abreviaturas de los
datos basicos que deben asentarse en la cita a pie de pagina y
bibliografia y que no se consignan en la obra:

Sin afio [ s.a.]

Sin lugar de impresion [s.1.1..]

Sin editorial [s.e.]

Sin paginacion [s.p.]

Sin pie de imprenta [s.p.i.], qu comprende lugar de impresion y
editorial.

E).- Internet.

Lupercio Mendoza, Luis. Debates y reformas legales. México, 2004
http://pensante.dgsca. UNAM.mx/servhem/

F).- Fotografias, mapas, ilustraciones.

MIRELES, Carlos. Los pulpitos romanos, escultura romana de, UNAM, México,
2004, 240 pp. Ilus.

G).- Tablas o cuadros.

La palabra tabla o cuadro deberd escribirse con inicial maytscula
acompanada de su nimero de referencia, precediendo al titulo de la
misma y separados por punto y seguido. El titulo deberd escribirse
con inicial mayuscula, incluidos nombres propios y renglon
abierto. Las lineas superior e inferior de cada tabla o cuadro seran
dobles y las intermedias seran sencillas o simples.

Tendrén un margen minimo de 4 cm del margen lateral izquierdo y
2.5 cm del margen lateral derecho. Los encabezamientos de las
columnas se escribirdn con inicial mayuscula a renglon abierto. No
deberan aparecer lineas verticales en las tablas, salvo en la
columna de total.

Cualquier aclaracion a una tabla debera hacerse a un renglon de la
ultima linea inferior, tratando de ocupar todo lo ancho de la tabla.

H).- Graficas o figuras.
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Las palabras grafica o figura deberdn aparecer con inicial
mayuscula y acompanada de un nimero, dos renglones mas abajo
aparecera el nombre de la misma, pero en la parte inferior de la
grafica. Estaran delimitados por un sistema de ejes, generalmente
en angulos rectos sobre el cual se colocaran los datos
correspondientes. En la escala horizontal los datos deberan leerse
de izquierda a derecha, y en la vertical deberdn colocarse a la
izquierda y en la escala horizontal se colocardn en la parte inferior
del mismo.

14.- CONCLUSIONES.

Se anotaran en la parte final del trabajo. Serdan aportaciones del tesista,
las cuales deben estar sustentadas y reforzadas a lo largo del trabajo. Se
haran en orden del trabajo, cronoldgico y seglin la metodologia utilizada.
Deberan tener congruencia y coherencia entre si y con el cuerpo del
trabajo.

15.- PROPUESTAS.

Son las medidas juridicas, técnicas, valorativas, de principios y de
cualquier indole que tengan como finalidad perfeccionar las instituciones
juridicas electorales o su normatividad.

16.- EXTENSION DE LA TESIS.

Minimo de 80 cuartillas seglin el tema por tratar en la tesis.

17.- DIVISION.

La tesis estara dividida en capitulos, subcapitulos, incisos y subincisos de
la forma siguiente:
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I. CAPITULO

1. Subcapitulo
A) Inciso
B)
a) Subinciso

b)

18.- REDACCION.

La tesis se redactara sin errores ortograficos, observando las reglas de la
gramatica.

III.- SECCION DE REFERENCIA

1.- Glosario.

La palabra glosario aparecerd escrita con mayuscula compacta, centrada
y sin puntuacién final. Se definiran los conceptos importantes manejados
en el trabajo y deberan presentarse en orden alfabético.

2.- Bibliografia.

La palabra bibliografia aparecera escrita con mayuscula compacta,
centrada y sin puntuacion final. En su presentacion se deberan:

A).- Ordenar alfabéticamente.
B).- En cada referencia se indicaran los siguientes datos:

a).- Apellidos del autor, en “altibajas” (inicial mayuscula y
letras restantes en minusculas).

b).- Titulo del libro subrayado y seguido de una coma.
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c).- Nombre del editor o traductor, cuando sea necesario o
deseable incluirlo.

d).- Numero de edicion (cuando sea necesario), seguido por
un punto y coma.

e).- Pie de imprenta: lugar de publicacion seguido de una
coma; nombre de la casa editora, seguido de una coma, y
afo de publicacion.

f).- Numero de paginas donde se encuentra citado o

identificado, seguido de un punto.

C).- No se enumera la bibliografia, al menos que en el escrito se
utilicen las referencias abreviadas integradas al texto.

D).- El nimero minimo de obras consultadas (libros) para la
realizacién de la tesis, serd de 10, nacionales o extranjeras, de
acuerdo con las necesidades de la investigacion.

MODELOS:
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Anexo 1

INSTITUTO PRISCILIANO SANCHEZ

I[PS

TITULO DEL TRABAJO

TIPO DE TRABAJO

TESIS
QUE PARA OBTENER EL GRADO DE
MAESTRO EN DERECHO ELECTORAL
PRESENTA

NOMBRE DEL PASANTE

Guadalajara, Jalisco. (Mes) de
__ (Ano)
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Anexo 2

INSTITUTO PRISCILIANO SANCHEZ

I[PS

Tesis presentada para obtener el grado de Maestro en Derecho
Electoral con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de la
Secretaria de Educacion Jalisco segun Convenio de fecha 15 de julio
de 2002 y clave 140SU0001P.

Guadalajara, Jalisco, de 2009

Anexo 3

INSTITUTO PRISCILIANO SANCHEZ
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Calle Lopez Cotilla N° 1527
Colonia Americana. C.P. 44140, Guadalajara, Jalisco, México
Tel. : 3001 7100 Fax 3001 7054

DICTAMEN DEL TRABAJO DE TITULACION

(Nombre del egresado)

En mi calidad de Presidente de la Comision de Examenes de Grado
y después de haber analizado el trabajo de titulacion en la alternativa de

Tesis, Titulado:

presentado por usted, le manifiesto que reune los requisitos a que obliga
el Manual de Titulacion en vigor para ser sustentado ante el H. Jurado del
Examen de Grado, por lo que debera entregar 8 ejemplares como parte de

su expediente al solicitar el examen.

ATENTAMENTE
EL PRESIDENTE DE LA COMISION

Guadalajara, Jalisco, a de 2009
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Anexo 4

DEDICATORIAS

A MIS PADRES...

A MIS HERMANOS...

A MIS MAESTROS...
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INTRODUCCION

El desarrollo de la introduccion se realizard cuatro renglones después de
la palabra introduccion, y terminard en el renglon cincuenta de cada
pagina. El uso o no de sangria serd a voluntad del autor, sin embargo, en
caso de usarse ésta, serd a partir del quinto espacio. Debera usarse
después de cada punto y aparte.
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Anexo 7

I. ANTECEDENTES

A. Conceptos
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Anexo 8

REQUISITOS OFICIALES Y DEFINITIVOS DE TITULACION
POR LA MODALIDAD DE TESIS Y EXAMEN DE GRADO ANTE
LA DIRECCION DEL INSTITUTO PRISCILIANO SANCHEZ

Para solicitar fecha de examen de grado, se deberan cubrir los siguientes
puntos:

1.- No adeudar ninguna asignatura curricular.

2.- Tener certificado global de estudios.

3.- Cubrir el importe total de los pagos por derechos de titulacion.

4.- Tesis engargolada (tres copias, con portada, dictamen y carta del
asesor).

5.- Sintesis del trabajo de titulacion debidamente engargolado, con las
siguientes caracteristicas:

a).-Portada con buena presentacion (y con nombre del instituto,
titulo de la tesis, nombre del sustentante, fecha del acuerdo de
validez oficial de estudios del programa y clave REVOE).

b).- Carta del dictamen de titulacion (direccion del instituto).

¢).- Carta del asesor de tesis.

d).- Indice del contenido del trabajo desarrollado.

¢).- Justificacion (una cuartilla).

f).- Objetivos (una cuartilla).

g).- Metodologia empleada (una cuartilla).

h).- Desarrollo (resumen de la tesis, cada capitulo en forma breve).
1).- Conclusiones (las mismas de la tesis).

j).- Bibliografia y anexos (los mismos de la tesis).

k).- Visto bueno (del asesor de tesis).

1).- El resumen debe contener 25 cuartillas minimo.

Después de haber entregado lo antes solicitado y tener su fecha de
examen, debera entregar a la Direccion del Instituto, ocho ejemplares de
su tesis empastada.

MANUAL DE TITULACION
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POR LA MODALIDAD DE TRABAJO DE INVES,TIGACION
QUE AMERITE SU EDICION, PUBLICACION Y/O
EXPOSICION

Disposiciones Generales

1. El Instituto “Prisciliano Sanchez” atendiendo a su propuesta de mejora
educativa y capacitacion profesional, enunciada en el Reglamento de
Estudios de la Maestria en Derecho Electoral, y con la finalidad de
garantizar la eficiencia terminal de sus estudios para que los maestrandos
puedan obtener el grado académico respectivo, pone a su consideracion
el presente Manual de Titulacion por la Modalidad de Trabajo de
Investigacion que amerite su edicion, publicacion y/o exposicion, el cual,
esta sujeto al procedimiento que se describird a continuacion.

2. El trabajo de investigacion deberd ser inédito, de trascendencia social y
que establezca una nueva interpretacion de la tematica electoral que se
desarrolla en el pais.

3. Podran solicitar la titulacion por la Modalidad de Trabajo de
Investigacion, aquellos maestrandos que hayan acreditado los siguientes
requisitos:

a) Haber concluido satisfactoriamente el 100% de los créditos
programados en la curricula académica.

b) No tener adeudo en el pago de cuotas de recuperacion de cada uno de
los ciclos que integran el plan de estudios.

c¢) Haber obtenido el certificado global de estudios del grado académico.

d) Haber pagado la cuota de recuperacion por concepto de tramites para
la modalidad de titulacion elegida.
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e) Acreditar el Curso de Actualizacion en Materia Electoral, que se
exigira a los maestrandos, cuando no hubiese realizado ningin trdmite
dentro de un término de cuatro afios a partir de que haya concluido sus
estudios de postgrado.

f) Acreditar mediante constancia de actualizacion académica, la vigencia
de los derechos de titulacion que sera valida por anualidad.

4. El maestrando hara del conocimiento a la Direccion del Instituto, su
decision de titularse por la modalidad de Trabajo de Investigacion, a
partir del segundo ciclo que integra el programa académico de la
Maestria.

5. El maestrando podrd anunciar en su solicitud el tema del trabajo de
Investigacion en el que pretende incursionar para obtener el grado
académico.

6. La Direccion del Instituto al recibir la solicitud y tema del Trabajo de
Investigacion lo remitira al Comité de Titulacion quien ejercera sus
facultades administrativas de revision, admision, registro a tramite,
nombramiento de lectores o revisores, designacion de sinodales y
determinacion periddica de aprobacion del Trabajo de Investigacion para
su publicacion, exposicion o edicion.

Procedimiento para la obtencion de Grado
1. La Direccion del Instituto designard un comité de titulacion que
atendera las solicitudes de los maestrandos que hayan elegido como
modalidad de titulacion el trabajo de investigacion.

El comité estara integrado por:

a) El Coordinador escolar de titulacién de la maestria,
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b) El Coordinador de Investigacion del Instituto,

c) El Asesor de la materia Taller de Metodologia de la Investigacion
Juridica.

2. El comité de titulacion tendra a su cargo las funciones que se describen
a continuacion:

a) Sesionar ordinariamente, cuando los tramites de titulacion lo exijan

b) Recibir las solicitudes de titulacion correspondientes por la modalidad
elegida

c) Revisar que a las solicitudes de titulacion se adjunten los documentos
requisitados para su tramite, en caso contrario se devolveran al
maestrando sin excepcion alguna.

d) Dictaminar sobre la admision de la solicitud de titulacidon, cuando se
hayan satisfechos los requisitos exigidos por el Instituto y el tema
propuesto sea original y novedoso en la materia electoral, que no sea un
duplicado de otros textos ya elaborados y registrados en la direccion de la
maestria u otra institucion de educacidn superior.

e) Integrar un grupo de lectores honorarios, especialistas en el campo de
las ciencias sociales, que seran los auxiliares de la revision formal y
material de la propuesta metodologica sustentada en la investigacion
juridica.

f) Fijar fecha probable para la exposicion, publicacion y/o edicion del
Trabajo de Investigacién, que deberd de sefialarse para un plazo no
mayor a 30 dias, una vez admitido el tramite de titulacion.

3. Los maestrandos podran considerar como elementos indispensables
para el desarrollo de su trabajo de investigacion las disposiciones
estipuladas en el manual de titulacion por examen profesional, que
contendran como elementos principales:
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a) Presentacion (especificar nombre del trabajo, del maestrando y del
director del trabajo de investigacion)

b) Planteamiento del problema
¢) Justificacion
d) Objetivos
e) Metodologia
f) Cronograma
g) Marco conceptual
h) Capitulos a desarrollar
1) Conclusiones y propuesta
j) Bibliografia
4. El maestrando deberd entregar por quintuplicado el trabajo de
investigacion a la direccion de la maestria, mismos que se repartird uno
para cada uno de los tres revisores, uno para el instituto y otro para el
archivo de la maestria.
TITULACION POR LA MODALIDAD DE PROMEDIO,

PROYECTO DE DIPLOMADO O CURSO DE CAPACITACION
EN MATERIA ELECTORAL

1. El instituto “Prisciliano Sdnchez” atendiendo a su propuesta de mejora
educativa y capacitacion profesional, enunciada en el Reglamento de
Estudios de la Maestria en Derecho Electoral, y con la finalidad de
garantizar la eficiencia terminal de sus estudios para que los maestrandos
puedan obtener el grado académico respectivo, pone a su consideracion
el presente Manual de Titulacion por la Modalidad de Promedio,
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Proyecto de Diplomado o Curso de Capacitacion en Materia Electoral, el
cual, esté sujeto al procedimiento que se describird a continuacion.

2. El proyecto de diplomado o curso de capacitacién en materia electoral,
es la programacion, organizacion, y desarrollo tematico que el
maestrando prepara para ser impartido en una institucion educativa,
politica o cultural con fines de fomento civico que fortalezca la
participacion social en el desarrollo democratico del Estado.

3. Podrén solicitar la titulacion por la Modalidad de Promedio, Proyecto
de Diplomado o Curso de Capacitacion Electoral, aquellos maestrandos
que hayan acreditado los siguientes requisitos:

a) Haber concluido satisfactoriamente el 100% de los créditos
programados en la curricula académica.

b) Haber obtenido un promedio superior a Noventa.

¢) No tener adeudo en el pago de cuotas de recuperacion de cada uno de
los ciclos que integran el plan de estudios.

d) Haber obtenido el certificado global de estudios del grado académico.

e) Haber pagado la cuota de recuperacion por concepto de tramites para
la modalidad de titulacion elegida.

f) Acreditar el Curso de Actualizacion en Materia Electoral, que se
exigira a los maestrandos, cuando no hubiese realizado ningin tramite
dentro de un término de cuatro afios a partir de que haya concluido sus
estudios de postgrado.

g) Acreditar mediante constancia de actualizacion académica, la vigencia

de los derechos de titulacion que sera valida por anualidad.

Procedimiento para la obtencion de Grado
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1. La Direccion del Instituto designard un comité de titulacion que
atendera las solicitudes de los maestrandos que hayan elegido como
modalidad de titulacion El proyecto de diplomado o curso de
capacitacion en materia electoral.

El comité estara integrado por:

a) El Coordinador escolar de titulacién de la maestria,

b) El Coordinador de Investigacion del Instituto,

c) El Asesor de la materia Taller de Inducciéon a la Capacitacion
Electoral.

2. El comité de titulacion tendra a su cargo las funciones que se describen
a continuacion:

a) Sesionar ordinariamente, cuando los tramites de titulacion lo exijan

b) Recibir las solicitudes de titulacion correspondientes por la modalidad
elegida

c) Revisar que a las solicitudes de titulacion se adjunten los documentos
requisitados para su tramite, en caso contrario se devolveran al
maestrando sin excepcion alguna.

d) Dictaminar sobre la admision de la solicitud de titulacidon, cuando se
hayan satisfecho los requisitos exigidos por la direccién de la maestria.

e) Integrar un grupo de lectores honorarios, especialistas en el campo de

las ciencias sociales, que seran los auxiliares de la revision formal y
material de la propuesta metodoldgica sustentada por el maestrando.
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3. El proyecto de diplomado o curso de capacitacion en materia electoral,
debera ser evaluado por los asistentes al curso, quienes responderdn a la
siguiente guia:

a) Ponente
b) Motivacion

¢) Comunicacién: Esta informacion siguidé una metodologia de lo general
a lo particular. Hubo secuencia l6gica. Desglose de ideas complejas.
Interrelaciono la informacion. Se concentr6 en una idea importante.
Enfatiz6 ideas fundamentales.

d) Presentacion de la informacion: Exposicion con ideas sencillas. Utilizo
ejemplos. Hubo demostracion. Hizo visible la informacion. Participacion
del grupo.

e) Evaluacion de la Comprension: Preguntas claves, objetivas y
pertinentes. Preguntas por definicion. Preguntas por razonamiento.
Manejo de respuestas.

f) Practica

g) Retroalimentacion

4. El proyecto o curso de capacitacion se presentara para su aprobacion al
comité de titulacidén para su validacion, el cual tendrd que reunir como
lineas generales la institucion donde se pretende impartir, la tematica a
desarrollar, la fecha y hora programada para su realizacion, grupo social
a quien va dirigido, la asistencia esperada y la organizacion del evento.

5. El maestrando debera entregar por triplicado el proyecto de diplomado
o curso de capacitacion en materia electoral al comité de titulacion para
su revision y en su caso aprobacion.
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TITULACION POR LA MODALIDAD DE PRACTICA
PROFESIONAL LABORAL EN EL DERECHO ELECTORAL

1. El Instituto “Prisciliano Sanchez” atendiendo a su propuesta de mejora
educativa y capacitacion profesional, enunciada en el Reglamento de
Estudios de la Maestria en Derecho Electoral, y con la finalidad de
garantizar la eficiencia terminal de sus estudios para que los maestrandos
puedan obtener el grado académico respectivo, pone a su consideracion
el presente Manual de Titulacion por la Modalidad de Practica
Profesional Laboral en el Derecho Electoral, el cual, estd sujeto al
procedimiento que se describird a continuacion.

2. El informe de préctica profesional es la manifestacion sucinta de los
hechos y problemas a que se enfrento el maestrando en el desarrollo de
su ejercicio profesional en el area administrativa o jurisdiccional de la
materia electoral, y sobre todo, la expresion de los planteamientos y de
las medidas implementadas o intentadas para resolverlos.

3. El maestrando deberd acreditar al menos tres afios de practica
profesional, que se contara a partir de que haya concluido el programa
académico de la maestria en derecho electoral y obtenido el certificado
de grado.

4. Podran solicitar la titulacion por la Modalidad de Practica Profesional
Laboral en el Derecho Electoral, aquellos maestrandos que hayan
acreditado los siguientes requisitos:

a) Haber concluido satisfactoriamente el 100% de los créditos
programados en la curricula académica.

b) Haber obtenido un promedio superior a Noventa y Cinco.
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¢) No tener adeudo en el pago de cuotas de recuperacion de cada uno de
los ciclos que integran el plan de estudios.

d) Haber obtenido el certificado global de estudios del grado académico.
e) Haber pagado la cuota de recuperacidon por concepto de tramites para
la modalidad de titulacion elegida.

Procedimiento para la obtencion de Grado
1. La Direccion del Instituto designara un comité de titulacion que
atenderd las solicitudes de los maestrandos que hayan elegido como
modalidad de titulacion practica laboral en el derecho electoral, el cual,
estard integrado por:
a) El Coordinador escolar de titulacién de la maestria,
b) El Coordinador de Investigacion del Instituto,
c) El Asesor de la materia Taller de Metodologia de la Investigacion
Juridica.
2. El comité de titulacion tendra a su cargo las funciones que se describen
a continuacion:

a) Sesionar ordinariamente, cuando los tramites de titulacion lo exijan

b) Recibir las solicitudes de titulacion correspondientes por la modalidad
elegida

c) Revisar que a las solicitudes de titulacion se adjunten los documentos
requisitados para su tramite, en caso contrario se devolveran al

maestrando sin excepcion alguna.

d) Dictaminar sobre la admision de la solicitud de titulacidon, cuando se
hayan satisfecho los requisitos exigidos por la direccioén de la maestria.
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e) Integrar un grupo de lectores honorarios, especialistas en el campo de
las ciencias sociales, que seran los auxiliares de la revision formal y
material de la propuesta metodoldgica sustentada por el maestrando.

f) Dictaminar la aprobacion del informe de practica profesional elaborado

por el maestrando, en un plazo que no excedera de 30 dias, una vez que
sea entregado el documento al comité de titulacion.

3. El informe de practica profesional debe contener al menos, los
siguientes elementos metodoldgicos:

a) Introduccion

b) Justificacién

c) Objetivos

d) Antecedentes

e) Descripcion del centro de trabajo

f) Descripcion de las actividades desempefiadas
g) Metodologia empleada

h) Situacion actual

1) Autodiagndstico

j) Conclusiones y planeacion

k) Propuestas

4. El maestrando deberéd entregar al comité de titulacion su trabajo por
triplicado para que sea debidamente evaluado.
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