REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para los
servidores publicos del Instituto Electoral del Distrito Federal, tiene por objeto
transparentar el ejercicio de la funcion publica del Instituto y garantizar el acceso de
toda persona a la informacién publica generada, administrada o en posesion de dicha
autoridad electoral, a fin de dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Distrito Federal.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por cuanto hace a:

I. Los ordenamientos juridicos:

a) Cadigo: el Cadigo Electoral del Distrito Federal,

b) Ley: la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito
Federal, y

c) Reglamento: el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en Materia
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

II. Los érganos del Instituto Electoral del Distrito Federal, asi como a las autoridades:
a) IEDF: el Instituto Electoral del Distrito Federal;
b) INFODF: el Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal;
c) Consejo General: el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal;

d) Comisién: la Comision de Normatividad y Transparencia del Instituto Electoral del
Distrito Federal,

e) Secretario Administrativo: el Secretario Administrativo del Instituto Electoral del
Distrito Federal,

f) Secretario Ejecutivo: el Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Distrito
Federal,



g)

h)

)

a)

b)

d)

f)

Contraloria General: la Contraloria General del Instituto Electoral del Distrito
Federal;

Comité: el Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal;

OIP: la Oficina de Informacién Publica, que es la unidad administrativa receptora
de las solicitudes de informacion, encargada de la tutela y el tramite de las
mismas, y

Direcciones Distritales: las Direcciones Distritales ubicadas en cada uno de los
distritos electorales en que se divide el Distrito Federal.

Los conceptos:

Asociaciones Politicas: los partidos politicos nacionales, los partidos politicos
locales y las agrupaciones politicas locales, reconocidos por la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal y el Cédigo Electoral del Distrito Federal,

Clasificacion: el acto por el cual se determina que la informacién es restringida en
sus modalidades de reservada o confidencial;

Datos personales: toda informacion relativa a la vida privada de las personas
relativos a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o
racial, domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva, niumero telefénico
privado, correo electrénico, ideologia, preferencias sexuales y toda aquella
informacion que se encuentra en posesion del Instituto Electoral del Distrito
Federal, susceptible de ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad,
intimidad, honor y dignidad, en términos de lo dispuesto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal,

Documentos: los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro en posesion del Instituto Electoral del Distrito Federal y sus servidores
publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podran
estar en cualquier medio, entre otros escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico,
informatico u hologréfico;

Documentacion electoral: documentos tanto principales y auxiliares utilizados por
las autoridades electorales durante el desarrollo de la jornada electoral y el
cémputo distrital;

Escrito: documento fisico que contiene la solicitud de acceso a la informacion
publica;



¢))

h)

)

K)

Expediente: serie ordenada y relacionada de actuaciones administrativas
compuestas por los documentos que pertenecen a un mismo asunto,
procedimiento o negocio tramitado por o ante el Instituto Electoral del Distrito
Federal;

INFOMEX: sistema electronico de gestién de solicitudes de informacién que
contiene los formatos para que las personas presenten sus solicitudes de acceso
a la informacion publica y de acceso o rectificacion de datos personales, para el
registro y captura de todas las solicitudes recibidas por los entes publicos en
otros medios sefialados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica del Distrito Federal, asi como para la recepcion de los recursos de
revision interpuestos a través del propio sistema;

Informacién confidencial: la informacion que contiene datos personales relativos
a las caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial,
domicilio, vida familiar, privada, intima y afectiva, nimero telefénico privado,
correo electronico, ideologia, preferencias sexuales y toda aquella informacién
que se encuentra en posesion del Instituto Electoral del Distrito Federal,
susceptible de ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad, intimidad,
honor y dignidad,;

Informacién de acceso restringido: aquella informacidén en posesion del Instituto
Electoral del Distrito Federal, clasificada en las modalidades de confidencial o
reservada;

Informacién publica: todo archivo, registro o dato contenido en cualquier medio,
documento o registro impreso, Optico, electrénico o0 magnético que se encuentre
en posesion del Instituto Electoral del Distrito Federal y que no haya sido
previamente clasificada como de acceso restringido;

Informacion reservada: la informacion publica que se encuentre temporalmente
sujeta a alguna de las excepciones previstas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal;

m) Instancias: los organos del Instituto Electoral del Distrito Federal que a

n)

0)

continuacion se enlistan: el Consejo General; oficinas de los Consejeros
Electorales, las comisiones del Consejo General; la Presidencia del Consejo
General; la Junta Ejecutiva; la Secretaria Ejecutiva; la Secretaria Administrativa;
la Contraloria General; las direcciones ejecutivas; las unidades técnicas; 6rganos
desconcentrados y los comités;

Recurso de Revision: el recurso previsto en el Capitulo Il del Titulo Tercero de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal;

Sitio de Internet: el sitio www.iedf.org.mx, y


http://www.iedf.org.mx/

p) Solicitante: toda persona que solicite informacién al Instituto Electoral del Distrito
Federal.

Articulo 3. El IEDF garantizara el acceso a la informacion relacionada con la
documentacion electoral en términos del articulo 54 de la Ley.

Lo anterior, siempre que no se haya efectuado la destruccion de la misma en términos
del articulo 313, ultimo parrafo del Cédigo.

Articulo 4. Para dar cumplimiento al articulo 33 de la Ley, los servidores publicos del
IEDF recibiran los diplomados, cursos, seminarios, talleres, conferencias, entre otras
formas de ensefianza o capacitacion, que el Secretario Administrativo, por conducto del
Centro de Formacion y Desarrollo consideren pertinentes en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica, y el ejercicio del derecho a la proteccion de datos
personales para lo cual, de ser el caso, se suscribirdn los instrumentos juridicos
respectivos con entes publicos federales y locales, e instancias académicas de
reconocido prestigio.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO RESTRINGIDO

Articulo 5. De acuerdo con el articulo 3 de la Ley, la informacion generada,
administrada o en posesion del IEDF se considera un bien del dominio publico accesible
a cualquier persona en los términos y condiciones que la Ley y el presente reglamento
establecen.

Articulo 6. En términos del articulo 36 de la Ley, la informacion de acceso restringido
en sus modalidades de reservada y confidencial, no podra ser divulgada bajo ninguna
circunstancia, salvo por las excepciones determinadas en dicho ordenamiento legal.

Articulo 7. Es reservada la informacién mencionada en el articulo 37 de la Ley, la cual
no puede ser divulgada por un periodo de 7 afios contados a partir de la fecha en que
se genero, salvo por las causas establecidas en el articulo 40 de la Ley, periodo que
podra prorrogarse hasta por 5 afios adicionales siempre que subsistan las causas que
le dieron origen.

En caso de que el IEDF cuente con informacién reservada, el titular de la instancia
debera fundar y motivar la negativa de su acceso, acreditando que el dafio que pueda
producirse con la publicidad de dicha informacién es mayor que el interés publico de
conocerla, conforme al articulo 42 de la Ley, y se estara al procedimiento previsto en el
articulo 50 de la citada Ley.



Articulo 8. Es confidencial de manera indefinida la informacion establecida en el
articulo 38 de la Ley, las instancias tomaran las previsiones necesarias para que sélo
tengan acceso los titulares de la informacién y los servidores publicos que requieran
conocerla para el ejercicio de sus funciones, lo cual deberd constar en un escrito
debidamente fundado y motivado.

Articulo 9. Cuando la informacién solicitada refiera a expedientes o documentos que
contengan informacién reservada y/o confidencial, las instancias propondran al Comité
la elaboracion de una version publica, que deberd observar lo establecido en los
lineamientos que al efecto emita el INFODF.

CAPITULO I
DEL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 10. El procedimiento para tramitar las solicitudes de acceso a la informacién
publica se realizara conforme a lo dispuesto en el Capitulo | del Titulo Segundo de la
Ley y en el presente Reglamento.

Articulo 11. La OIP recibira las solicitudes de informacion presentadas mediante escrito
material o en los formatos a disposicion de los solicitantes en dicha oficina y en el sitio
de Internet, por correo electrénico, de manera verbal cuando la indole del asunto lo
permita o por via telefénica, en todos los casos, se registrara la solicitud a travées del
sistema INFOMEX.

Articulo 12. Las Direcciones Distritales destinaran un espacio fisico y un equipo de
computo conectado a Internet, para atender a quienes quieran presentar una solicitud
de informacion.

El personal de las Direcciones Distritales orientara a los solicitantes para que ingresen
su solicitud mediante el sistema INFOMEX o por via correo electronico dirigido a la OIP.

El horario de atencion en las Direcciones Distritales sera de lunes a viernes de las 9:00
a las 18:00 horas.

Articulo 13. Cuando la informacion solicitada derive de un procedimiento administrativo
0 que se tramite en forma de juicio y quien la requiera forme o haya formado parte del
mismo, la instancia, en caso de ser procedente, proporcionara la informacion
directamente sin remitir al solicitante a la OIP.

Articulo 14. Los plazos previstos en la Ley correran a partir del dia habil siguiente en
que se reciba la solicitud de acceso a la informacion y haya ingresado al sistema
INFOMEX.

La Oficialia de Partes, asi como los encargados de recibir correspondencia de las
instancias que reciban una solicitud de informacidén deberan remitirla a la OIP a mas
tardar el dia habil siguiente de la recepcion.



El no remitir a la OIP una solicitud de informacion recibida o remitirla fuera del plazo
mencionado en el parrafo anterior, serdn motivo de responsabilidad administrativa, de
igual manera se considerara motivo de sancién administrativa la respuesta que se
proporcione a una solicitud con una integracion incompleta o falsa.

Articulo 15. Cuando al presentarse la solicitud esta no sea precisa 0 no contenga los
datos sefialados por el articulo 47, parrafo cuarto de la Ley, en ese momento, la OIP
prevendra al solicitante en los términos establecidos en dicho articulo, debiendo
ayudarlo a subsanar las deficiencias.

Articulo 16. Las notificaciones se podran realizar de las siguientes formas:

I. Personalmente al solicitante o a su representante, en el domicilio sefialado para
tal efecto, asi como en la OIP cuando se encuentren en la misma, y

II. En los estrados de la OIP en los siguientes casos:
a) Al no sefialar domicilio para notificar;
b) Cuando el domicilio se encuentra fuera del Distrito Federal, y

c) En el supuesto que al realizar la diligencia se advierta que no corresponde al
domicilio sefalado.

Articulo 17. La OIP notificard a los solicitantes, por conducto de los notificadores
habilitados por el Secretario Ejecutivo adscritos a la Unidad de Asuntos Juridicos del
Instituto, para lo cual proporcionar4 a esa Unidad en tiempo y forma los oficios de
respuesta y, en su caso, la documentaciéon anexa.

Articulo 18. La OIP no esta obligada a tramitar las solicitudes de acceso a la
informacion publica, cuando la solicitud sea formulada en términos ofensivos, y tendra
por no presentada la misma cuando el solicitante no haya atendido la prevencion a que
se refiere el articulo 47, quinto parrafo, de la Ley y no sea posible desprender de su
solicitud los datos necesarios para atender su peticion.

Si la solicitud es rechazada por actualizarse alguno de los supuestos anteriores, la OIP
notificara la negativa mediante oficio, fundado y motivado, por el medio elegido por el
solicitante, dentro de los diez dias habiles siguientes de recibida la solicitud.

Articulo 19. Para los efectos del presente Reglamento, el computo de los plazos
tomara en cuenta dias y horas habiles, entendiéndose por tales, aun durante procesos
electorales y de participacion ciudadana, todos los dias a excepcion de los sabados, los
domingos y los no laborables en los términos de la normatividad aplicable y por horas,
de las nueve a las dieciocho horas. Los dias inhabiles se declararan por circular del
Secretario Ejecutivo.



En el caso de las solicitudes presentadas a través de INFOMEX, se estara a lo
dispuesto en los Lineamientos emitidos por el INFODF en lo que no contravenga a la
normatividad del IEDF.

Articulo 20. El titular de la instancia responsable de la informacion, en el supuesto de
aceptacion de la solicitud, en un plazo no mayor a siete dias habiles contados a partir
de la fecha en que haya sido recibida la solicitud en el IEDF, remitira el contenido de la
respuesta a la OIP para que ésta elabore el oficio de respuesta institucional y proceda a
su notificacion.

Si corresponde a varias instancias dar respuesta a la solicitud de informacion, la OIP
concentrard las respuestas en un soélo oficio dirigido al solicitante y lo entregara al
mismo por el medio que éste hubiera indicado.

Articulo 21. En su caso, dentro de los tres dias habiles siguientes en que haya recibido
la solicitud, el titular de la instancia hara del conocimiento lo siguiente:

I. A la OIP, mediante oficio, que la informacién solicitada no se encuentre en los
archivos de la instancia;

II. A la OIP, mediante oficio, que su area no es la responsable de generar o
resguardar dicha informacion, indicandole la instancia que probablemente pudiera
poseer la informacion requerida, y

I1l. Al Comité, mediante el sistema INFOMEX, la inexistencia de la informacion

En los dos primeros supuestos, la OIP analizara el caso concreto e instrumentara las
medidas pertinentes para su posible localizacion en otra instancia y redireccionara la
solicitud en el sistema INFOMEX a mas tardar el siguiente dia habil de la recepcion del
oficio respectivo.

Si la solicitud corresponde a informacion que posiblemente se encuentre en los archivos
de otro ente publico, la OIP en un plazo no mayor a cinco dias habiles, lo notificara al
solicitante y lo orientara, asimismo, enviard la solicitud a la oficina que corresponda.

Tratdndose de inexistencia de la informacién, el Comité conocera del asunto y, de ser
procedente, declarara dicha inexistencia, conforme a lo establecido en el articulo 61,
fraccion Xll de la Ley, antes del vencimiento del plazo de respuesta.

Articulo 22. En caso de que el titular de la instancia considere que la informacion es
restringida, dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de que haya
recibido la solicitud, lo hara del conocimiento a la OIP para que ésta presente al Comité
la propuesta de clasificacion de la informacion, quien resolvera lo conducente en
términos del articulo 61, fracciones IV y Xl de la Ley.

Articulo 23. Cuando la OIP considere que puede otorgarse acceso parcial a la
informacion solicitada o negarse la totalidad de la misma, por estar clasificada como de



acceso restringido, su propuesta debera estar fundada y motivada en términos del

articu

VI.

VII.

lo 42 de la Ley, indicando cuando menos lo siguiente:
La fuente de la informacion;

Que la informacién encuadra legitimamente en alguna de las hipétesis de
excepcion previstas en la Ley, sefialando expresamente de cual se trata;

Que la divulgacién de la informacién lesiona el interés que protege, explicando
detalladamente la causa, motivo, razon o circunstancia;

. Que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacion es mayor
que el interés publico de conocerla, explicando detalladamente la causa, motivo,
razén o circunstancia;

Las partes de los documentos que se reservan;

El plazo de reserva, y

La autoridad responsable de su conservacion, guarda y custodia, que en todo
caso sera el titular de la instancia

Articulo 24. El Presidente del Comité convocara dentro de las veinticuatro horas
siguientes a la recepcion de la propuesta de clasificacion presentada por la OIP, a
sesion extraordinaria la cual tendra por uUnico objeto pronunciarse respecto a la

clasifi
para

caciéon de la informacién. EI Comité podra allegarse de los elementos necesarios
analizar el asunto planteado, para ello podra solicitar al Secretario Ejecutivo

instruya lo necesario para obtener elementos de conviccion para mejor proveer.

La re
respu

solucion emitida se comunicara a la OIP y acompafiara dicha resolucion a la
esta que notifique al solicitante.

Articulo 25. La obligacion del IEDF de brindar acceso a la informacion se cumple en
cualquiera de las modalidades siguientes:

v

Si

Mediante su consulta directa en las oficinas del |IEDF;

Mediante la expediciébn de copias simples o certificadas, previo pago de los
derechos correspondientes y, en su caso, de las cuotas de recuperacion;

Mediante su otorgamiento a traves del sistema INFOMEX, y
. Mediante envio por correo electronico.

derivado del volumen de informacion, esta no puede almacenarse en el correo

electrénico del peticionario, el IEDF para cumplir con su obligacién de entrega de



informacion, proporcionard al peticionario una direccion electronica desde la cual
podré obtener o descargar la informacion que requiere.

Articulo 26. Si la informacion solicitada no se entregd en tiempo por el IEDF y el
solicitante cumplioé con los tramites, plazos y, en su caso, el pago de derechos, cuotas
de recuperacion de los materiales o gastos de envio, asi como los requisitos exigidos
por la Ley, se entendera que la respuesta es afirmativa, en lo que le favorezca al
solicitante, excepto cuando la solicitud verse sobre informacion de acceso restringido,
en cuyo caso, se entendera en sentido negativo. Subsistira la obligacién del IEDF de
otorgar la informaciéon al solicitante siempre que la posea, en el plazo y términos
establecidos en el articulo 53 de la Ley.

Articulo 27. Los temas referidos en las solicitudes de acceso a la informacion seran
publicos, al igual que las respuestas que se les den, incluyendo, en su caso, la
informacion entregada, salvo la clasificada como reservada y la confidencial.

Articulo 28. La consulta de la informacion publica es gratuita. En caso de que el
solicitante requiera la reproduccién de la informacion mediante la expedicion de copias
simples y certificadas o cotejadas, asi como en cualquier otro medio, debera pagar los
derechos y cuotas establecidas en el Cddigo Financiero del Distrito Federal vigente al
momento de presentar la solicitud

El sistema INFOMEX indica a los solicitantes los derechos o cuotas de recuperacion a
cubrir por la reproduccion de la informacién y contiene el formato de pago ante la
institucion bancaria respectiva, una vez realizado el pago dicho sistema lo hace del
conocimiento a la OIP para que ésta requiera a la instancia la reproducciéon de la
informacion.

Al solicitante también le corresponde cubrir el costo del envio de la informacién cuando
haya requerido el envio, para lo cual la OIP requerira a la Secretario Administrativo
calcule el costo y lo dara a conocer al solicitante.

Articulo 29. Las solicitudes relacionadas con los datos personales se tramitaran en los
términos de la Ley de la materia y de la normatividad emitida por el INFODF.

TITULO TERCERO
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA Y DEL
ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 30. ElI Comité es la instancia del IEDF encargada de instrumentar las acciones
necesarias para cumplir con la Ley y la normatividad emitida por el INFODF en los
términos previstos en el presente Reglamento.



Articulo 31. EI Comité se integra de la siguiente manera:
I. Presidente: El funcionario del Instituto que designe el Consejo General,
Il. Secretario: El Titular de la Unidad de Comunicacién Social y Transparencia;
[ll. Vocales:

a) El Secretario Ejecutivo;

b) El Secretario Administrativo;

c) El Titular de la Unidad de Archivo, Logistica y Apoyo a los Organos
Desconcentrados, y

d) El Titular de la Unidad de Servicios Informaticos.

El Contralor General y el Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos formaran parte del
Comité como integrantes, quienes proporcionaran la asesoria correspondiente en el
ambito de su competencia.

Articulo 32. En las sesiones y trabajos del Comité, podran participar como invitados
permanentes, los representantes que designen los Consejeros Electorales del Consejo
General entre sus asesores, con derecho a voz.

El Presidente podra solicitar la asistencia de algun servidor publico del Instituto o de
cualquier persona como invitado a la sesion del Comité, cuando el tratamiento de los
asuntos asi lo requiera.

El Presidente y los vocales, son integrantes del Comité con derecho a voz y voto, con
excepcion del Contralor General, quien soélo tendra derecho a voz, igual que el
Secretario, asesores e invitados.

Articulo 33. Los integrantes estan obligados a guardar discrecion y confidencialidad en
los asuntos que conozcan. La contravencion a esta disposicion es objeto de
responsabilidad administrativa.

Articulo 34. El Comité se reunira en sesion ordinaria cada mes. El presidente podra
convocar a sesion extraordinaria cuando lo estime necesario 0 a peticion por escrito,
firmada por la mayoria de sus integrantes. El tipo de sesion se precisara en la
convocatoria emitida por el presidente del Comité.

El Comité tomard sus decisiones por mayoria de votos. En caso de empate el
presidente tiene voto de calidad.

Articulo 35. Tratdndose de asuntos relacionados con solicitudes de acceso a la

informacion, las convocatorias a sesion del Comité se realizaran por escrito sin que
medie tiempo perentorio de por medio, dejandose constancia en la minuta de la sesion.
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Articulo

36. Para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en el articulo 61 de

la Ley, el Comité tiene las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

Vigilar y supervisar que las instancias del IEDF cumplan con las obligaciones
establecidas en la Ley y en la normatividad aplicable, emitida por el INFODF y
en el presente Reglamento;

Solicitar al Consejero Presidente del Consejo General, por conducto del
Presidente del Comité, la colaboracién de las instancias para implementar
medidas y acciones relacionados con la transparencia y/o acceso a la
informacion y cumplir con sus atribuciones;

Sugerir al Secretario Ejecutivo, las medidas preventivas o correctivas que
estime conducentes, para el cumplimiento de la Ley y del presente
Reglamento;

Solicitar al Secretario Ejecutivo, por conducto del Presidente del Comité, que
sean invitados los servidores publicos o personas externas al IEDF para que
participen, con derecho a voz, en las sesiones o en las reuniones de trabajo;

Autorizar, por mayoria simple, la participacion de personas que no formen
parte del Comité, para hacer uso de la palabra durante las sesiones o
reuniones de trabajo, en el supuesto de que no hayan sido invitadas
previamente y de manera formal en los términos de la fraccion anterior y se
encuentren presentes en el momento de la sesion o reunion;

Revisar la clasificacion de la informacion propuesta por la OIP a solicitud del
titular de la instancia, asi como resolver sobre la confirmacién, modificacion o
revocacion de dicha clasificacion, en su caso, declarar el acceso restringido de
la informacién;

Elaborar la version publica de los expedientes o documentos, por conducto de
la instancia en cuyos archivos se encuentre la informacion, el personal de la
OIP coadyuvara en la revision de la version;

Declarar la inexistencia de la informacion solicitada, para lo cual contara con el
apoyo de los informes que respecto a dicha inexistencia presenten los titulares
de las instancias;

Elaborar propuestas de normatividad en materia de transparencia y acceso a
la informacién y remitirlas a la Junta Ejecutiva para que ésta, en su caso, las
proponga al Consejo General, previa opinion de la Comision;

Vigilar y atender el cumplimiento de las politicas, lineamientos, criterios y

disposiciones generales aplicables en materia de acceso a la informacion que
emita el INFODF;
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XI. Vigilar, por conducto de la Unidad de Comunicacion y Transparencia y la
Unidad de Servicios Informéticos, que en términos de la Ley y el presente
Reglamento se incorpore y actualice la informacion publica del IEDF en el sitio
de Internet;

XIl. Conocer y aprobar el proyecto de informe anual al que se refiere el articulo 73
de la Ley y remitirlo oportunamente a la Comisién para someterlo a la
consideracion del Consejo General;

XIII. Informar trimestralmente al Consejo General, acerca del desarrollo de sus
actividades, previa opinion de la Comision;

XIV.Realizar propuestas de modificacion al presente Reglamento y remitirlas a la
Junta Ejecutiva para que ésta, en su caso, las proponga al Consejo General,
previa opinién de la Comision;

XV. En su caso, proponer modificaciones al reglamento que regule el
funcionamiento del Comité;

XVI.Elaborar, modificar y aprobar el Manual de Operacién de la OIP;

XVII. Elaborar el proyecto de lineamientos para el IEDF en materia de proteccion y
acceso a datos personales, observando lo establecido en la Ley y en la
normatividad que al efecto emita el INFODF, siempre y cuando, las
disposiciones de ese Instituto no entren en conflicto con la normatividad interna
del IEDF,;

XVIll.Hacer del conocimiento de la Contraloria General, las conductas en las que
incurran los servidores publicos del IEDF que pudieran constituir infracciones
administrativas, con motivo del incumplimiento de la Ley, de la normatividad
aplicable emitida por el INFODF o del presente Reglamento;

XIX. Interpretar las disposiciones del presente Reglamento conforme a lo
establecido en los articulos 2 del Cdodigo y 6 de la Ley, asi como resolver lo no
previsto en dicho Reglamento, y

XX. Las demas que le sean conferidas por el presente Reglamento y el Consejo
General.

Articulo 37. Las funciones de los integrantes e invitados del Comité y las reglas para el

desarrollo de sus sesiones y reuniones de trabajo, se estableceran en el Reglamento
gue para el efecto apruebe el Consejo General.

CAPITULO I
DE LA OFICINA DE INFORMACION PUBLICA
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Articulo 38. La OIP es la unidad administrativa facultada para recibir solicitudes de
informacion y sera la encargada de vigilar su gestion.

Articulo 39. La OIP tramitara las solicitudes de informacidén desde su recepcion hasta la
entrega de las respuestas mediante el otorgamiento de la informacién o la negacion
del acceso a la misma.

Articulo 40. El responsable de operar la OIP sera el Titular de la Unidad de
Comunicacion Social y Transparencia.

Articulo 41. Para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en el articulo 58 de
la Ley, la OIP tiene las siguientes funciones:

I. Recibir y registrar en el sistema INFOMEX las solicitudes de acceso a la
informacion, presentadas en forma verbal y por via telefénica, mediante escrito
material o0 por correo electronico;

[I. Atender consultas de informacion presentadas de manera verbal;

[ll. Comprobar que las solicitudes de acceso a la informacion presentadas cumplan con
los requisitos sefialados en el articulo 47 de la Ley;

IV. Gestionar las solicitudes recibidas, indicando en el INFOMEX las instancias que
deben proporcionar la informacion, asi como los plazos para la entrega de la
misma;

V. Dar seguimiento a la atencion de las solicitudes;
V1. Orientar en forma sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:

a) Los tramites y procedimientos que deben efectuarse para solicitar informacion;

b) Las instancias ante las que puede acudir a solicitar orientacién, consultas o
interponer quejas sobre la prestacion del servicio, y

c) Sobre el ejercicio de las funciones o competencias a cargo de los servidores
publicos.

VII. Establecer comunicacion y seguimiento con los enlaces de las instancias, a fin de
coadyuvar a que se cumpla con los tiempos establecidos para proporcionar la
informacion solicitada;

VIII. Elaborar y signar los oficios de respuesta institucional a los solicitantes, con base

en la informacion que le proporcionen los titulares de las instancias, quienes seran
las responsables del contenido de la respuesta;
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IX. Elaborar el proyecto de declaratoria de inexistencia de la informacion y presentarlo
a la consideracion del Comité, con base en las respuestas que reciba de las
instancias;

X. Elaborar la propuesta de clasificacién de la informacion, con base en los elementos
que le proporcionen los titulares de las instancias;

Xl. Coadyuvar con el Comité en la elaboracion de las versiones publicas de la
informacion junto con los enlaces de las instancias;

XIl. Revisar el sitio de Internet a efecto de verificar la publicacién y actualizacion de la
informacion del IEDF y presentar un informe de dicha revision al Comité y a la
Comision;

XIlIl. Elaborar el informe referido en el articulo 73 de la Ley;

XIV. Elaborar los informes estadisticos trimestrales de las solicitudes de informacién
publica para presentarlos al Comité y a la Comision;

XV. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el INFODF e informar al Comité
de las actividades realizadas, y

XVI. Las demas que establezcan la Ley y el presente Reglamento, asi como las que
el Comité le asigne en el ambito de sus atribuciones.

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO UNICO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 42. El solicitante inconforme podra presentar el recurso de revision ante el
INFODF, en los supuestos establecidos en el articulo 77 de la Ley.

La OIP orientara al solicitante sobre su derecho de interponer el recurso, asi como el
modo y plazo para hacerlo.

Articulo 43. Tratdndose de recursos de revisidon interpuestos en contra del IEDF,
corresponde al titular de la Unidad de Comunicacion Social y Transparencia:

I. Elaborar el informe a que se refiere la fraccion 1l del articulo 80 de la Ley, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a que se refiere esa disposicion;

II. Ofrecer las pruebas correspondientes para su desahogo;

[ll. Formular y presentar alegatos, y
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IV. En su caso, informar al INFODF del cumplimiento de sus resoluciones en
términos del articulo 90 de la Ley.

Para lo anterior, el titular de la Unidad de Comunicacién Social y Transparencia contara
con la participacion del titular del area responsable de la emision u omision de
respuesta al recurrente, asi como con la asesoria de la Unidad de Asuntos Juridicos.

TITULO QUINTO
DE LA TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO )
DE LA INCORPORACION Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION EN EL SITIO DE INTERNET

Articulo 44. Durante los tres primeros meses del afo, las instancias entregaran a la
OIP la actualizacion de la informacién en términos de los articulos 13, 14 y 19 de la Ley
para su incorporacion al sitio de Internet, conforme a lo siguiente:

I. Deberan observar lo establecido en el Protocolo de usabilidad y calidad de la
informacion de transparencia publicada en los portales de Internet de los Entes
Publicos del Distrito Federal, expedido por el INFODF;

II. La informacion debera encontrarse lista para su publicacién, correlacionada con
el articulo y fraccion de la Ley que corresponda, y

[ll. En el formato electronico que determine el INFODF-.

Los titulares de las instancias seran responsables de verificar que la informacion que les
corresponde en términos de los articulos 13, 14, 19 y 39, ultimo parrafo de la Ley, se
incorpore debidamente en el sitio de Internet, se mantenga actualizada y cumpla con los
criterios establecidos por el INFODF.

Articulo 45. La OIP recabara, publicard y actualizara la informacion en el sitio de
Internet, con la colaboracion del personal de la Unidad de Comunicacion Social y
Transparencia, y de la Unidad de Servicios Informaticos. De lo anterior, la OIP
mantendra puntual y oportunamente informado al Comité. La inobservancia de esta
obligacion por parte de los titulares de las instancias o de cualquier otro servidor publico
sera causa de responsabilidad administrativa.

Articulo 46. El titular de la instancia del IEDF que posea algun sistema de datos
personales esta obligado a comunicarlo al Comité y a la OIP. Para la proteccion y
acceso al sistema de datos personales se observaran la Ley de la materia y los
lineamientos que emita el INFODF asi como la normatividad que en concordancia
apruebe el Consejo General del IEDF.
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Articulo 47. Los titulares de las instancias deben adoptar las medidas necesarias para
salvaguardar, custodiar y conservar la informacion que obre en sus archivos, de
conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 48. Correspondera a la Contraloria General vigilar la correcta aplicacion del
presente reglamento en el ambito de sus atribuciones, sin perjuicio de aquellas
responsabilidades o procedimientos que resultaren procedentes aplicar a cualquiera de
las deméas autoridades del Instituto Electoral del Distrito Federal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Reglamento entrara en vigor al momento de su aprobacion por
el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal.

SEGUNDO. Se abroga el “Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica”, aprobado por el Consejo
General en la sesion permanente del 25 de marzo de 2004.

TERCERO. El Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal se
instalara dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la entrada en
vigor del presente Reglamento y tendra un plazo de hasta 45 dias habiles, computados
a partir de dicha entrada en vigor para adecuar el Manual de Operacion de la OIP,
mientras tanto, funcionara validamente con el que hasta la fecha se han venido
aplicando en lo que no se contraponga a este Reglamento.

CUARTO. Hasta en tanto se publique en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la
legislacién respectiva a datos personales, expedida por la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, el procedimiento de acceso a datos personales se realizara mediante
escrito material presentado ante la Oficina de Informacién Publica del Instituto Electoral
del Distrito Federal.

QUINTO. ElI Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal
solicitara al Comité Técnico Institucional de Administracion de Documentos la
informacion que estime necesaria para supervisar la organizacion de los archivos de
este Instituto hasta en tanto se publica en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la
legislacibn en materia de archivos publicos del Distrito Federal expedida por la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal y el Consejo General emita la normatividad
interna correspondiente, dentro de los 30 dias habiles siguientes contados a partir del
dia en que entre en vigor dicha legislacion.

SEXTO. El reglamento que regule el funcionamiento del Comité de Transparencia sera

aprobado por el Consejo General dentro de los 30 dias habiles siguientes, contados a
partir de la aprobacion del presente Reglamento.
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