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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que
se aprueba el Reglamento de Funcionamiento del Comité de Transparencia del

Instituto Electoral del Distrito Federal.
Antecedentes

I. El 28 de marzo de 2008 se publicé en la entonces Gaceta Oficial del Distrito
Federal el Decreto por el que se expidid la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Distrito Federal (Ley de Transparencia abrogada).

Il. El 29 de agosto de 2008, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito
Federal (Consejo General), mediante el Acuerdo ACU-035-08, aprobd el
Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en materia de Transparencia

y Acceso a la Informacion Pdblica (Reglamento de Transparencia abrogado).

lll. El7 de noviembre de 2008, por Acuerdo ACU-043-08, el Consejo General aprobd el
Reglamento de Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Electoral

del Distrito Federal {(Reglamento de Funcionamiento).

V. El 28 de marzo de 2011, con motivo de la expedicion del Codigo de Instituciones y
Procedimiento Electorales del Distrito Federal (Codigo), mediante el Acuerdo ACU-
28-11, el Consejo General aprobé diversa normativa interna, entre ella, el
Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pulblica (Reglamento de Transparencia abrogado);

reglamento que abrogd al similar vigente hasta ese momento.

V. El12 de julio de 2011, el Consejo General emitid el Acuerdo AC:?(E/I, por el que
ient

se aprobaron diversas modificaciones al Reglamento de Funcion 0.

VI. E| 28 de septiembre de 2011 y en el Consejo General, mediante Acuerdo ACU-55-

11, aprobé diversas modificaciones y adiciones al Reglamento de Funcionamiento.
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VIIL. El 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo INE/CG165/2014, el Consejo

General del instituto Nacional Electoral, en ejercicio de sus atribuciones, aprobd la
designacion del Consejero Presidente y de las Consejeras y los Consejeros

Electorales del Consejo General.

VIll. El 1 de octubre de 2014, el Consejero Presidente y los Consejeros Electorales

designados rindieron la protesta de ley y se instalé formalmente el Consejo

General.

IX. El 4 de mayo de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto

por el cual se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

El 6 de mayo de 2016, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el
Decreto por el cual se expide la Ley de Transparencia, Acceso a la informacidn
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (Ley de Transparencia

vigente) que abrogd a su similar referida en el antecedente | y que, entre otras

- obligaciones, instruye la integracion de un Comité de Transparencia en cada sujeto

Xl

obligado y determina que la operacion del mismo se sujetara a la normatividad que

resulte aplicable en cada caso.

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-71-16,
aprob¢ la actual integracién de las Comisiones Permanentes de este Instituto
Electoral, dentro de las que se encuentra la Comisién Permanente de Normatividad
y Transparencia (Comision Permanente), cuya integracién quedc Conformada de la

siguiente manera:

Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez......... Presidente
Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda............. integrante
Consejera Electoral Olga Gonzalez Martinez.................... Integrante
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XIl. El 17 de noviembre de 2016, mediante el Acuerdo ACU-85-16, el Consejo General
aprob6 el Reglamento del Instituto Electoral de! Distrito Federal en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendiciéon de Cuentas con motivo
de la expedicion de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (Reglamento en materia de
Transparencia), que entré en vigor el 7 de diciembre de 2016 y abrog6 el similar

sefialado en el antecedente |V.

Xlll. El 28 de febrero de 2017, en su Segunda Sesidén Ordinaria del afio 2017, la
Comisién Permanente de Normatividad y Transparencia (Comision Permanente), en
el ambito de sus atribuciones, mediante Acuerdo CNT/220rd.f03.01/17 aprob6
someter a consideracién del o6rgano superior de direccion, la propuesta de
Reglamento de Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Electoral

del Distrito Federal, en términos del anexo que se acompaiia.
CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C
numerales 3, 10 y 11 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
{Constitucion); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales (Ley General); 50 de la Constitucion Politica de la
Ciudad de México (Constitucion local), asi como 15, 16 y 20 del Codigo, el Instituto
Electoral del Distrito Federal (Instituto Electoral) es un organismo publico local, de
caracter permanente, autoridad en materia electoral, depositaria de la funcion
estatal de organizar las elecciones en la Ciudad de Méxigo en los términos
establecidos en la Constitucion y en la Ley General; profesipffal en su desempefio,
que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio propios y cuenta con las
atribuciones de contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la
institucionalidad democratica y todas las no reservadas al Instituto Nacional

Electoral.
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Que en términos de lo previsto en el articulo 1, parrafos primero y segundo, fraccién
VIl del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento son de orden
publico, de observancia general en la Ciudad de México y tienen como finalidad
reglamentar las normas constitucionales, relativas a la estructura y atribuciones del

Instituto Electoral.

Que seguin el articulo 3, parrafos primero y segundo del Cédigo, el Instituto
Electoral esta facuitado para aplicar e interpretar, en su ambito competencial, las
normas establecidas en dicho ordenamiento, atendiendo a los criterios gramatical,
sistematico y funcional, conforme a los derechos humanos reconocidos en la
Constitucion, favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccidn mas
amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del
derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el (ltimo parrafo del articulo 14 de la

Constitucion.

Que de conformidad con los articulos 50, parrafo 3 de la Constitucién local; 3,
parrafo tercero, asi como 18, fracciones | y |l del Cédigo, para el debido
cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuaciéon en los
principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad y transparencia. Asimismo, vela por la estricta observancia y el

cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de los articulos 16 y 17 del Codigo, el Instituto Electoral tiene su
domicilio en la Ciudad de México y se rige para su organizacion, funcionamiento y
control por las disposiciones contenidas en la Constitucion, las Leyes Generales en

la materia, la Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal y e pio Cédigo.

Que en términos de lo previsto por los articulos 21, fraccion | y 25, parrafos primero
y segundo del Cédigo; el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es
su organo superior de direccion, el cual se integra por un Consejero Presidente y

seis Consejeras y/o Consejeros Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo,
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son integrantes de dicho colegiado, s6lo con derecho a voz, el Secretario Ejecutivo,
quien es Secretario del Consejo y una persona representante por cada Partido
Politico con registro nacional o local. Adicionalmente, en las sesiones que celebre el
Consejo General del Instituto Electoral participaran como invitadas e invitados
permanentes, solo con derecho a voz, una o un diputado de cada Grupo

Parlamentario de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Que el articulo 32 del Cédigo dispone que el Consejo General funciona de manera
permanente y en forma colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de
caracter ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero Presidente. Sus
determinaciones se asumen por mayoria de votos, saivo los asuntos que
expresamente requieran votacién por mayoria calificada, y éstas revisten la forma

de Acuerdo o Resolucién, segin sea el caso.

Que de acuerdo a lo previsto por el articulo 36 del Cdédigo, el Consejo General
cuenta con el auxilio de Comisiones de caracter permanente y provisional, para el
desempefio de sus atribuciones, cumplimiento de obligaciones y supervisiéon del
adecuado desarrollo de las actividades de los dérganos ejecutivos y técnicos del

Instituto Electoral.

Que el articulo 37 del Codigo define a las Comisiones como instancias colegiadas
con facultades de deliberacién, opinion y propuesta, las cuales se integran por la o
el Consejero Presidente y dos Consejeras o Consejeros Electorales, todos ellos con
derecho a voz y voto. Adicionalmente, seran integrantes con derecho a voz las
representaciones de los Partidos Politicos y Candidatas o Candidatos
Independientes, a partir de su registro y exclusivamente durante el proceso
electoral, con excepcibn de las Comisiones de Asocigciones Politicas y
Fiscalizacién, y no conformaran quérum. La presidencid de cada una de las
Comisiones se determinara por acuerdo del Consejo General. Ademas, contaran
con una Secretaria o Secretario Técnico sélo con derecho a voz, designado por sus
integrantes a propuesta de la Presidencia de la Comisién y tendran el apoyo y

colaboracién de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.
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Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 35, fracciones | y I, inciso e) del
Codigo, el Consejo General tiene, entre otras, la atribucion de implementar las
acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las atribuciones
conferidas en la Constitucion, las Leyes Generales y el Codigo, asi como aprobar
con base en la propuesta que le presenten los organos competentes del Instituto
Electoral, la normatividad que mandata la legislacion local en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, Proteccion de Datos Personales y

Archivos, entre ofras.

Que de acuerdo con lo sefalado en los articulos 43, fraccién VI y 49, fraccion Vil
del Codigo, la Comision Permanente es competente para conocer y someter a la
consideracion del Consejo General el proyecto de Reglamento de Funcionamiento

del Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal.

Que con fundamento en lo dispuesto por el articulo 67, fraccion Xil del Codigo vy la
Secretaria Ejecutiva esta facultada para presentar a la Comisidon Permanente
propuestas de reforma, adicion o derogacién a la normatividad interna del instituto

Electoral.

Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 88 y 89, segundo parrafo de
la Ley de Transparencia vigente, el Instituto Electoral, como sujeto obligado a la
observancia de dicho ordenamiento, debe contar con un Comité de Transparencia
cuya operacion y participacion de sus integrantes se sujetara a la nhormatividad que

resulte aplicable en cada caso.

Que el Reglamento en materia de Transparencia, en su articulo 10, determina que
las funciones de las y los integrantes, asi como de las personas invitadas del
Comité y las reglas para el desarrollo de sus sesiones y reuniones de trabajo, s

estableceran en el Reglamento que para el efecto apruebe el Consejo General.
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15. Que en |la Primera Sesién Ordinaria de 2017 de la Comisién Permanente, celebrada
el 19 de enero de 2017, la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral present6é una
propuesta para reformar el Reglamento de Funcionamiento del Comité de
Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal, a la cual se ordené dar el
curso legal correspondiente al resultar necesario adecuar la normativa interna del
Instituto Electoral conforme a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes

sefialadas en los antecedentes que preceden.

16. Que atento a lo instruido en la sesién referida en el considerando que antecede, se
realizaron reuniones de trabajo para revisar y enriquecer la propuesta primigenia,
haciéndose, entre otras, un ajuste a la estructura del cuerpo normativo, se precisa
el objeto de regulacion del ordenamiento, se armonizan sus disposiciones con las
del Reglamento en materia de Transparencia, se incluyen disposiciones en materia
de impedimentos y excusas para intervenir en cualquier forma en el asunto
sometido a consideracion del Comité y el empleo de lenguaje incluyente y no

discriminatorio.

17. Que derivado de lo expuesto en los Considerandos que anteceden, la Comisién
Permanente determiné aprobar un nuevo Reglamento de Funcionamiento del

Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Distrito Federal;

En razén de lo expuesto y fundado, en ejercicio de sus facultades constitucionales,

legales y reglamentarias, este Consejo General emite el siguie
ACUERDO
PRIMERO. Se aprueba el Reglamento de Funcionamiento del Comité de Transparencia

de! Instituto Electoral del Distrito Federal, conforme al Anexo que se acompana, el cual

forma parte integral de este Acuerdo.
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SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Funcionamiento del Comité de Transparencia
del Instituto Electoral del Distrito Federal aprobado por el Consejo General del Instituto
Electoral mediante Acuerdo ACU-043-08 del 7 de noviembre de 2008, modificado y
reformado mediante Acuerdos del Consejo General ACU-44-11, del 12 de julio de 2011
y ACU-55-11 del 28 de septiembre de 2011.

TERCERO. Este Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su

publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

CUARTO. Publiquese de inmediato este Acuerdo y su Anexo en los estrados del
Instituto Electoral del Distrito Federal, tanto en Oficinas Centrales, como en sus

cuarenta Direcciones Distritales, y en |la pagina de internet www.iedf.org.mx.

QUINTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacién
asumida por el Consejo General, en el apartado de Transparencia de la pagina de

Internet www.iedf.org.mx, y publiquese un extracto de la misma en las redes sociales de

este Instituto.

SEXTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México para su publicacién, dentro del plazo de diez dias habiles siguientes a su

aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales
del Instituto Electoral, en sesion plblica el veintitrés de marzo de dos mil diecisiete,
firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da
fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 58, fraccion VIl y 60,

fraccién V, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

/ s
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e

)

Mtro. Mario Yelazquez Miranda Lic. Rubé ‘Venegas

Consejero Presidente ario Ejecutivo
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente ordenamiento es de observancia obligatoria en el Instituto
Electoral del Distrito Federal y tiene por objeto regular la organizacion, el
funcionamiento y operacion de su Comité de Transparencia, asi como la actuacion de
sus integrantes.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por cuanto hace a:
l. Los ordenamientos juridicos:

a) Constitucion Local: Constitucién Politica de la Ciudad de México;

b) Cédigo: Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito
Federal,

c) Ley de Protecciéon de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal,

d) Ley de Transparencia: Ley de Fransparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

e) Reglamento de Funcionamiento: el presente Reglamento; y

f) Reglamento en Materia de Transparencia: Reglamento del Instituto Eiectoral del
Distrito Federal en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas.

Il. Los érganos e instancias:

a) Comisién: Comisién Permanente de Normatividad y Transparencia del Consejo
General del Instituto Electorai del Distrito Federal;

b) Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral dei Distrito Federal:

c) Instituto de Transparencia: Instituto de Acceso a la Informacién Pulblica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal;

d) Instituto Electoral: Instituto Electoral del Distrito Federal; y %

e) Unidad de Transparencia: Oficina de Acceso a la Iaformacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Instituto Electoral.

1. De la conformacion del Comité;

a) Integrantes: La Presidencia, la Secretaria, las y los vocales y las y los invitados
permanentes, asi como las y los invitados eventuales del Comité;
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b) Invitadas o invitados Eventuales: Las y los servidores publicos del Instituto
Electoral o cuaiquier persona que eventualmente sea invitada a participar a una
sesion del Comité, en términos del Reglamento;

c) Invitadas o invitados Permanentes: Las y los Titulares de la Contraloria General,
de la Unidad Tecnica del Centro de Formacion y Desarrollo, asi como las y los
asesores designados por las y los Consejeros Electorales como representantes,
para que asistan a las sesiones del Comité;

d) Presidencia: La Presidencia del Comité,

e) Secretaria: La Secretaria del Comité; y

f) Vocales: Las y los vocales del Comité.

Articulo 3. La aplicacion y, en su caso, interpretacion de las disposiciones del presente
ordenamiento, se realizara conforme a los criterios establecidos en los parrafos
segundo y tercero del articulo 3 del Codigo.

Articulo 4. En los casos no previstos en este ordenamiento, se estara a lo siguiente:

a) Tratandose de asuntos convocados por el Comité, el mismo 6érgano colegiado
resolvera lo conducente, mediante acuerdo aprobado por sus integrantes con derecho a
voto.

b) En cualquier otro caso, sera resuelto por el Consejo General del Instituto Electoral.
Para tal efecto, el Comité sometera a consideracion de éste, la propuesta de mérito.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE Y SU INTEGRACION

Articulo 5. Las atribuciones del Comité son aquéllas que le confiere la Ley de
Transparencia y demas disposiciones aplicables.
Articulo 6. Acorde con el Reglamento en Materia de Transpagencia, el Comité se
integra de la siguiente manera: %

l. Presidencia: La persona que designe el Consejo General del instituto Electoral;

Il. Secretaria: Titular de la Unidad de Transparencia;

lll. Vocales:

a) Titular de la Secretaria Administrativa;

b) Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos
Desconcentrados,
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c¢) Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos; y
d) Titular de la Unidad Técnica de Comunicacion Social y Difusion;

IV. Las y los Invitados Permanentes:.
a) Titular de la Contraloria General,
b) Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo; y
c) Las personas que designen las y los Consejeros Electorales; y

V. Lasy los Invitados Eventuales:

a) Titular de la Secretaria Ejecutiva;

b) Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas;

c) Titular de la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica;

d) Titular de la Direccibén Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica;

e) Titular de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion;

f) Titular de la Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos;

g) Titular de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos;

h) Titular de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion; y

iy Cualquier persona cuyos conocimientos técnicos o administrativos sean
necesarios para el adecuado desahogo de los asuntos a tratar en ia sesion
respectiva.

Articulo 7. En la integracion de las y los invitados a las sesiones del Comité, se debera
observar lo dispuesto por el articulo 7 del Reglamento en Materia de Transparencia.

Articulo 8. La Presidencia, las y los vocales tendran derecho a voz y voto. La
Secretaria, las y los invitados permanentes y eventuales sélo tendran derecho a voz.

Las y los invitados eventuales podran hacer uso de la voz, respecto de los asuntos para
los que se haya solicitado su presencia.

desarrollo de las sesiones del Comité, a efecto de propiciar rrecta celebracion,
ademas tienen la obligacion de guardar discrecion y confidéncialidad en los asuntos
que conozcan. La contravencion a esta disposicion serd objeto de responsabilidad
administrativa.

Las y los integrantes del Comité se conduciran en todo momento %n respeto durante el
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CAPITULO 1l
DE LAS FUNCIONES DE LAS Y LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 9. La Presidencia tiene las funciones siguientes:

I.  Convocar a las sesiones ordinarias, extraordinarias y urgentes;

Il. Proponer el proyecto de orden del dia de cada sesién atendiendo para ello,
segun corresponda, 1os asuntos de su competencia, las propuestas que reciba
de las y los integrantes del Comité y, en su caso, el calendario anual de
sesiones del mismo;

lll. Convocar a las y los invitados eventuales para participar en la sesion, por
iniciativa propia o a solicitud de cuaiquiera de las y los integrantes del Comité o
bien cuando, en atencién a sus conocimientos técnicos o administrativos en el
tema a discutir, se considere gue su participacibn es necesaria para el
adecuado desahogo de los asuntos a tratar en las mismas; asimismo, solicitara
a éstos la presentaciéon de los informes o documentos relativos al asunto del
orden del dia para el que fueron convocados;

IV. Asistir, presidir y conducir las sesiones;

V. Declarar el inicio y conclusion de las sesiones;

Vi. Ceder el uso de la palabra a las y los integranies del Comité invitados a [a
sesion;

VIl. Participar en las deliberaciones de las sesiones del Comité;

VIIl. Consultar a las y los integrantes del Comité si el asunto del orden del dia que se
esta analizando, ha sido suficientemente discutido;

IX. Solicitar a la Secretaria someta a votacion los asuntos, segin corresponda;

X. Decretar los recesos que se consideren necesarios durante el desarrollo de
una sesion;

Xl. Declarar, por causa justificada, la suspensién de la sesion;

XIl. Vigilar qgue se conserve el orden durante la sesién y tomar las medidas
necesarias para el adecuado desarrollo de la misma;

Xlll. Solicitar y recibir de las areas del Instituto Electoral, en el ambito de sus
competencias, el apoyo y la informacién que el Comité requiera para el

cumplimiento de sus atribuciones;
XIV. Firmar los acuerdos tomados por el Comité, asi/¢omo las minutas de las

sesiones gue presida; .

XV. Presentar al Consejo General los informes que deba rendir el Comité de
conformidad con lo establecido en el Codigo, la Ley de Transparencia y en el
Reglamento en Materia de Transparencia;

XVI. Supervisar el archivo del Comité; y

XVII. Las demas que le confiera el presente ordenamiento y la normativa aplicable.
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Articulo 10. La Secretaria tiene las funciones siguientes:

I. Elaborar el proyecto de orden del dia de la sesién;

ll. Integrar las carpetas que contengan la documentacién concemiente a los
asuntos a analizar en la sesion, asi como verificar que correspondan al orden del
dia, estén completos y sean correctos y, en general, preparar cualquier soporte
gue sea necesario para el adecuado desarrollo de la sesion;

lll. Tomar lista de asistencia al inicio de cada sesion y llevar el registro
correspondiente;

IV. Verificar el quérumy, en su caso, declarar su existencia;

V. Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente enviados junto
con el orden del dia;

VI. Dar cuenta de los asuntos del orden del dia y de los escritos presentados al

Comite;
Vil. Participar en las deliberaciones de la sesion;
VIll. Tomar las votaciones y dar a conocer los resultados de las mismas;

IX. Llevar un registro de los asuntos aprobados en.cada sesion;

X. Dar seguimiento a los acuerdos aprobados y a los asuntos conocidos por el

' Comite;

Xl. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos del Comité, cuando lo solicite
alguna persona integrante;

XIl. Elaborar el proyecto de minuta de cada sesién y presentarlo a la consideracion
del Comité;

Xlll. Firmar los acuerdos, resoluciones y minutas emitidos por el Comité, asi como
recabar las firmas correspondientes;

XIV. Resguardar el archivo del Comité de conformidad con la normativa aplicable;

XV. Incorporar, bajo su responsabilidad, las observaciones formuladas por las y los
integrantes del Comité respecto de los documentos analizados en la sesién y
darles tramite de inmediato;

XVI. Enviar copia de la minuta aprobada de cada sesién a las y los integrantes del
Comité;

XVIl. Solicitar a las areas la informacion necesaria para ela 4 os informes que deba
presentar el Comité, conforme a la normativa aplicable;
XVIill. Atender las solicitudes y requerimientos de la Presidencia; y
XIX. Las demas que le confiera el presente ordenamiento y la normativa aplicable.
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Articulo 11. Las y los vocales tienen las funciones siguientes:

I. Proponer la inclusién de asuntos en el orden del dia de las sesiones, de acuerdo
con las formalidades previstas en este ordenamiento;

Il. Asistir a las sesiones del Comité a las que se les convoque;

lll.Solicitar a la Presidencia que convoque a sesion extraordinaria o urgente, a
peticién de los mismos;

IV. Participar en las deliberaciones de las sesiones;

V. Votar respecto de los asuntos o documentos que por su naturaleza deban ser
sometidos a votacion,;

VL. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones; y

VIl. Las demas que les confiera el presente ordenamiento y la normativa aplicable.

Articulo 12. Las y los invitados permanentes tienen las funciones siguientes:

I. Asistir a las sesiones del Comité a las que se les convoque;

ll. Analizar los documentos anexos a la convocatoria que reciban,;

lll. Participar en las deliberaciones de la sesién;

IV. Emitir observaciones a los documentos anexos a la convocatoria;

V. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones;

VI. Orientar sobre algan tema, a solicitud de alguna persona integrante del Comité o
cuando se considere necesaria su participacion, respecto del asunto de que se
trate;

VIl. La o el Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo
presentara el Programa Anual de Capacitacion en materia de transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales, archivos, accesibilidad
y apertura gubernamental, en coordinacién con la Unidad de Transparencia, en
terminos de la normativa aplicable; y

VIIl. Las demas que les confiera el presente ordenamiento y Ja“sormativa aplicable.

Articulo 13. Las y los invitados eventuales tendran las mismas funciones establecidas
para las y los invitados permanentes, quienes podran hacer uso de la voz, respecto de
los asuntos para los que se haya solicitado su presencia; asimismo, les correspond
preparar los informes 0 documentos sobre el asunto del orden del dia para el que se les
convoco.
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CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 14. El Comité sesionara en el domicilio legal del Instituto Electoral.

Por causas que, a juicio de la Presidencia, impidan el buen desarrollo y la libre
participacion de sus integrantes, la sesion podra celebrarse en lugar distinto, pero
siempre dentro de la Ciudad de México.

Las sesiones del Comité seran publicas, excepto las que tengan por objeto desahogar
asuntos relativos a Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion asi
como sobre la reserva de la informacion.

Articulo 15. El Comité sesionara mensualmente de forma ordinaria y podra hacerlo de
manera extraordinaria, o bien urgente, cuando asi se requiera.

El tipo de sesidn se precisara en la convocatoria que emita la Presidencia y se hara
constar en las minutas correspondientes.

Articulo 16. En la primera sesidon de cada arfio, la Presidencia sometera a la
consideraciéon del Comite el Proyecto de Calendario de Sesiones Ordinarias, el cual, en
su caso, sera aprobado por las y los integrantes del Comité con derecho a voto.

Articulo 17. La Presidencia convocara a sesiéon ordinaria por 1o menos con 72 horas de
anticipacién a la fecha y hora sefialada para su celebracion.

Las sesiones ordinarias tendran por objeto tratar los asuntos listados en el orden del
dia, el cual incluira la aprobacion de la o las minutas de la sesion anterior o las sesiones
anteriores y un punto para asuntos generales.

Articulo 18. La Presidencia podra convocar a sesién extra rd/ir]aria, por lo menos con
24 horas de anticipacién a la fecha y hora que se sefiale para su celebracién; lo
anterior, para el tratamiento de asuntos que, por su naturaleza o importancia, no
puedan esperar a ser tratados en la siguiente sesion ordinaria o a la recepcién de la
propuesta de clasificacion de Ila informacion presentada por la Unidad de
Transparencia.

En las sesiones extraordinarias solamente podran tratarse los asuntos que motivaron su
convocatoria.
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Articulo 19. La Presidencia podra convocar a la celebracién de una sesion urgente
cuando deban atenderse asuntos de extrema urgencia o cuya naturaleza requiera una
atencién inmediata o a peticion de sus integrantes. La convocatoria se emitira con 12
horas de anticipacion a la sesidn dejandose constancia de ello en la minuta de la sesion
correspondiente.

Articulo 20. La Presidencia podra declarar al Comité en sesién permanente, cuando
asi lo acuerde la mayoria de sus integrantes con derecho a voto, para tratar los asuntos
que lo requieran, sin perjuicio de que puedan desahogarse, en su caso, los
subsecuentes puntos del orden del dia. La sesiéon concluira una vez que se hayan
desahogado los asuntos que motivaron la declaracién.

SECCION PRIMERA
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 21. La Presidencia convocara a las y los integrantes del Comité, por escrito,
por el Sistema de Control de Documentos del Instituto Electoral y, en su caso, por
correo electronico institucional, para que asistan a la celebracion de la sesién el dia y
hora que al efecto se indique.

Las y los invitados permanentes designados por las oficinas de las y los Consejeros
Electorales, seran convocados a la sesion de que se trate, a través de la o el Consejero
Electoral al que representen en el Comité.

Las vy los invitados eventuales seran citados por la Presidencia, cuando propongan la
clasificacion 0 declaratoria de inexistencia de la informacion; asimismo, cuando se
considere necesaria su intervencion.

Articulo 22. Las convocatorias a las sesiones deberan contener el dia, la hora, el lugar
en que se realizaran y la indicacion de su caracter ordinario raordinario o urgente y
se acompaiiaran de: “

I. El proyecto de orden del dia; y
Il. Los documentos necesarios para el estudio y discusion de los asuntos a tratar.

En atencion al volumen de la documentacion que se deba adjuntar, ésta podra ser
distribuida mediante correo electronico institucional 0 medio magnético a las y los
integrantes del Comité.
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Articulo 23. El proyecto de orden del dia de las sesiones ordinarias como minimo
debera incluir:

. Analisis y, en su caso, aprobacion de la minuta correspondiente a la sesidon
anterior; y
Il. Asuntos generales.

En el punto correspondiente a asuntos generales, las y los integrantes del Comité,
podran plantear y exponer temas que consideren pertinentes. En asuntos generales no
se tomaran acuerdos.

Articulo 24. El proyecto de orden del dia de las sesiones extraordinarias y urgentes,
como minimo debera incluir, la descripcidn del asunto o asuntos que motivaron su
convocatoria; en ningun caso se incluiran puntos referentes a aprobacién de minutas ni
asuntos generales.

Articulo 25. Cuando el orden del dia indique que en la sesién se trataran asuntos que
impliquen la declaratoria de inexistencia de informacion o la ciasificacion de la misma, la
Unidad de Transparencia remitira al Comité el proyecto de resoluciéon y propuestas
conducentes, con la anticipacion necesaria, a fin de que se dé cumplimiento a lo
establecido en el articulo 212 de |la Ley de Transparencia.

En caso de que el acuerdo adoptado por el Comité, sea otorgar el acceso a una version
publica de la informacioén, por contener partes o secciones reservadas o confidenciales,
se debera fundar y motivar la clasificacion respectiva, asi como sefalar, cuando
proceda, los costos de reproduccion de la misma y, en su caso, de envio, de acuerdo a
las distintas modalidades de acceso.

En dicha resolucion debera incluirse el acuerdo emitido por el Comité.

Cuando la modalidad elegida no implique costos, la instapcia correspondiente del
Instituto Electoral, debera elaborar la version puablica atin dentro de las 48 horas
siguientes, remitiendola a la Unidad de Transparencia .p/ara gue por su conducto se
haga del conocimiento al solicitante la respuesta.

En el caso de que la modalidad de selecciéon implique costos, una vez que ef solicitante

acredite el pago de los derechos correspondientes, la instancia competente del Instituto
Electoral, procedera a elaborar la version publica atinente, dentro de las 48 hora
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siguientes, remitiéndola a la Unidad de Transparencia para que por su conducto se
haga del conocimiento al solicitante la respuesta.

El Instituto Electoral debera esforzarse por reducir al maximo los costos de entrega de
informacion y para ello podran hacer uso de los expedientes y archivos digitalizados.

Después de sesenta dias habiles de haberse emitido la respuesta operara la caducidad
del tramite y el acuerdo sera fijado en los estrados de la Unidad de Transparencia.

SECCION SEGUNDA
DE LA ASISTENCIA Y EL QUORUM

Articulo 26. Las y los integrantes del Comité se reuniran el dia, hora y lugar fijados en
la convocatoria para celebrar la sesion de que se trate.

Las y los integrantes del Comité deberan asistir personalmente a las sesiones a que
sean convocados.

Excepcionalmente, las personas que funjan como vocales, asi como invitados
permanentes podran designar a un representante para que asista a las sesiones del
Comite, quien ejercera las funciones que asisten a su representado o representada. Lo
anterior, debera comunicarse por escrito a la Presidencia antes del inicio de la sesion.

Articulo 27. La Presidencia solicitara a la Secretaria verifique la asistencia de las y los
integrantes del Comite y declare, en su caso, la existencia del qudrum para sesionar.

El Comité podra sesionar cuando estén presentes la mayoria de sus integrantes con
derecho a voz y voto, entendiéndose como la mitad mas uno, con la excepcion
establecida en el articulo siguiente.

La asistencia de las y los integrantes sin derecho a voto a}éesiones del Comité, no
sera considerada para la integracion del quérum. .

Articulo 28. Si después de treinta minutos de la hora fijada en la convocatoria para el
inicio de la sesion, no se ha reunido el quérum de asistencia, la Secretaria levantara un
acta circunstanciada en la que haga constar tal situacién y hara llegar copia de la
misma a las y los integrantes del Comité.

11
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La Presidencia citara de nueva cuenta a las y los integrantes ausentes con derecho a
voz y voto para celebrar la sesién dentro de las veinticuatro horas siguientes, quedando
notificados los que estuvieran presentes.

Cuando la sesién convocada tenga por objeto tratar los asuntos a que se refiere el
articulo 25, ésta se celebrara con las y los integrantes del Comité con derecho a voz y
voto que concurran a ella.

SECCION TERCERA
DE LAS AUSENCIAS DE LA PRESIDENCIA Y DE LA SECRETARIA

Articulo 29. En caso de ausencia temporal de la Presidencia, el Comité sera presidido
por una o uno de los vocales que designe el propio érgano colegiado, por mayoria de
votos de sus integrantes.

Si la ausencia se produce desde el inicio de la sesion, la Secretaria verificara la
existencia del quérum y procedera a declarar un receso a efecto de que las y los
vocales propongan, entre ellos, a quien deba presidir provisionalmente el Comité.

En el supuesto de ausencia definitiva de la Presidencia, el Comité sera presidido por
una o uno de los vocales que designe el propio 6rgano colegiado, por mayoria de votos
de sus integrantes, hasta que el Consejo General del Instituto Electoral apruebe la
designacién de la persona que ocupara la Presidencia.

Articulo 30. En caso de ausencia temporal o definitiva de la Secretaria en la sesién del
Comité, la Presidencia determinard a la o el servidor publico quién lo auxiliara en la
conduccién de la misma.

SECCION CUARTA
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 31. Verificada la existencia del quérum, la Presidengia declarara el inicio de la
sesion e instruira a la Secretaria para dar cuenta al Comité.¢on el proyecto de orden del
dia correspondiente.

7

Articulo 32. Las y los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran:

I. Aprobar el proyecto de orden del dia, en sus términos; o
II. Modificar el proyecto de orden del dia.

En caso de que el proyecto de orden del dia no sea aprobado, la sesion se dara por
concluida.

12
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Articulo 33. Aprobado el orden del dia, la Presidencia solicitara a la Secretaria consulte
en votacion econdmica, si se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido
distribuidos previamente.

Las y los integrantes del Comité con derecho a voto podran dispensar |la lectura de la
totalidad de documentos, o bien, reservarse los que consideren necesarios para que la
Secretaria dé lectura a los mismos, a fin de ilustrar la discusion.

Articulo 34. Las y los integrantes del Comité que tengan interés en realizar
observaciones, sugerencias o propuestas de modificaciones a los documentos que se
sometan a su consideracion, podran presentarlas por escrito a la Secretaria antes del
inicio de la sesién convocada o durante el desarrollo de ésta.

Lo anterior, sin perjuicio de que durante el desarrolio de la sesién puedan formular
nuevas observaciones, por escrito o verbalmente, al punto del orden del dia que se
discuta; observaciones que, en su caso, serviran para modificar los documentos
sometidos a su consideracion.

Articulo 35. Durante |a sesion los asuntos seran discutidos y, en su caso, sometidos a
votacion conforme al orden del dia aprobado.

La Presidencia dara el uso de la palabra a las y los integrantes del Comité que lo
soliciten. Para tal efecto, se elaborara una lista de personas oradoras conforme al orden
en que soliciten el uso de la palabra y se abriran tantas rondas como sean necesarias.

Las y los invitados eventuales deberan estar presentes al inicio de la sesion para la que
se les convocd. Sdélo intervendran en el asunto de su competencia; agotada su
participacion en la misma, podran retirarse.

Articulo 36. Las y los oradores no podran ser interrumpidos durante sus
intervenciones, saivo por la Presidencia para solicitarles se gan al punto del orden
del dia o0 conminarlos a conducirse en términos del presenié Reglamento.

Articulo 37. El Comité podra acordar, a solicitud de alguno de sus integrantes,
posponer la discusion o votacion de algun punto del orden del dia. En este caso, el
asunto se discutira o, en su caso, votara cuando se supere la causa que motive
posponerlo.

13
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Articulo 38. En el caso de sesiones ordinarias, al desahogar el punto de asuntos
generales, la Presidencia consultara a las y los integrantes si desean proponer algin
tema para ser analizado, a fin de que, una vez registrados, la Secretaria dé cuenta con
ellos al Comité.

SECCION QUINTA
DE LAS VOTACIONES

Articulo 39. Cuando no se inscriban personas oradoras respecto de un asunto o se
considere que el mismo esta suficientemente discutido, la Secretaria, por instrucciones
de la Presidencia, procedera a recabar la votacién correspondiente respecto de los
temas que asi lo requieran.

Articulo 40. Las y los integrantes con derecho a voto, lo ejerceran levantando la mano.
La Secretaria recabara, en primer término, los votos a favor y, posteriormente, los votos
en contra.

De manera excepcional, el Comité podra acordar a solicitud de alguno de sus
integrantes con derecho a voto, que la votacion se recabe en forma nominal. En este
supuesto, la Secretaria solicitara a las y los integrantes con derecho a voto manifiesten
de viva voz cual es el sentido de su voto.

Articulo 41. Las decisiones del Comité seran adoptadas por mayoria de votos de las y
los integrantes que tengan derecho a ello, presentes en la sesidn. En caso de empate,
la Presidencia tendra voto de calidad.

Articulo 42. No seran procedentes las abstenciones en las votaciones del Comité,
salvo que exista algun impedimento que justifique la excusa de uno de sus integrantes
para intervenir en cualquier forma en el asunto, de acuerdo a lo previsto por la
normativa en materia de responsabilidades administrativas d servidores publicos.

De presentarse una 0 mas causas de impedimento, el o la integrante del Comité debera
excusarse. La excusa debera presentarse por escrito ante la Secretaria previo al inicio
de la sesién, o bien, de la discusién del punto correspondiente exponiendo las
consideraciones de hecho y de derecho por las que no pueda intervenir en el asunto.

Recibido el documento, la Secretaria dara cuenta a la Presidencia con la solicitud de
excusa formulada, para que se haga del conocimienio del Comite y éste resuelva
respecto a su procedencia.
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Articulo 43. A peticidén de alguna persona integrante del Comité, la votacién podra
dividirse en lo general y en lo particular.

Se procedera a recabar la votacion en lo general y simultaneamente los puntos que no
hayan sido objeto de disenso. Posteriormente, se tomara la votacion respecto de los
asuntos que se hubieren reservado.

Articulo 44. En caso de que, durante la discusién de un asunto, se presentara un
proyecto de acuerdo o resolucion alterno al que se haya acompaiiado a la convocatoria,
se procedera en los términos siguientes:

a) La Secretaria, a instruccion de la Presidencia, sometera a votacion el proyecto
de acuerdo o resolucion que se haya acompanade a la convocatoria, incluyendo,
en su caso, las propuestas de modificacién que sean procedentes; y

b) Solamente en casc de que éste sea rechazado, se recabara la votacion respecto
de la propuesta alterna que se presente.

Articulo 45. La responsabilidad de cada integrante del Comité queda limitada al voto y
comentarios que emita respecto del asunto sometido a consideracion, con base en la
documentacion que le sea presentada.

En este sentido, las determinaciones y opiniones de las personas integrantes del
Comité no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante la ejecucion de los asuntos a cargo del area competente.

SECCION SEXTA
DE LA SUSPENSION DE LAS SESIONES

Articulo 46. La Presidencia podra declarar la suspension de la sesion del Comité, si se

presenta alguna de las causas siguientes: /é

l. Por pérdida del quérum;

Il. No existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion;

lll. Exista alteracion del orden; y

IV. Cuando lo solicite alguno de los integrantes del Comité y lo apruebe la mayoria
de los presentes.

La sesion se reanudara dentro de las 48 horas siguientes de haberse suspendido.

15




IEDF

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITC FEDERAL

Articulo 47. En caso de suspension de la sesion, deberd asentarse en la minuta
respectiva las causas que dieron origen a ello, asi como los asuntos discutidos y, en su
caso, votados; los puntos del orden del dia pendientes seran tratados en la reanudacion
de la sesion.

Los acuerdos tomados con anterioridad a la suspension de la sesidon conservaran su
validez y obligatoriedad para todo efecto.

CAP|TULO V
DE LAS DETERMINACIONES DEL COMITE

Articulo 48. Las determinaciones del Comité, revestiran la forma de acuerdos y
resoluciones.

Articulo 49. Los Acuerdos del Comité podran hacerse constar en la minuta
correspondiente a la sesion en que se hayan adoptado, o bien, en documento por
separado.

Los Acuerdos deberan identificarse con un nimero progresivo. Cuando consten en
documento diverso a la minuta, éste debera contener:

l. Lafecha de la sesion en que se adoptod;
Il. El nimero de acuerdo del Comité que corresponda; y
IIl. Las firmas autografas de la Presidencia y la Secretaria del Comité.

Articulo 50. Las resoluciones que emita el Comite deberan contener cuando menos:

l. Clave de identificacién de la resolucion;

Il. Lugary fecha de emision,

lll. Los datos de identificacion del asunto con que se relgcionen (nombre de la o el
promovente, folio de la solicitud, fecha de ingreso, e tros);

IV. La descripcion de la respuesta que propone el gréa a que se haya solicitado la
informacién;

V. Los fundamentos y motivacion que sustenta la resolucion;

VI. Los puntos resolutivos; y

VIi. Las firmas autografas de las y los integrantes que asistan y tengan derecho a
voto, asi como de la Secretaria del Comitée.
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Articulo 51. Los acuerdos y resoluciones tomados en sesion del Comité, seran de
observancia obligatoria para las areas del Instituto Electoral, acorde con la competencia
que en cada caso corresponda, para favorecer el debido cumplimiento de la Legislacion
aplicable en materia de Transparencia y Proteccién de Datos Personales.

CAPITULO VI
DE LAS MINUTAS DE LAS SESIONES

Articulo 52. De cada sesién del Comité, la Secretaria elaborara una minuta que
contendra, cuando menos, los siguientes elementos:

. Tipo de sesion;

lfl. Fechaylugar en que se llevé a cabo;

lfl. Hora de inicio y conclusion;

IV. Asistencia;

V. Los puntos del orden del dia;

VI. Sintesis de las intervenciones;

VII. El sentido del voto de las y los integrantes del Comité; y

Vlil.Las firmas autdgrafas de la Presidencia y de la Secretaria del Comité.

Articulo 53. La Secretaria remitira el proyecto de minuta, junto con la convocatoria a la

siguiente sesién ordinaria, a efecto de que se someta a consideracion y, en su caso,
aprobacidén del Comité.

calce en la hoja final por la Presidencia y la Secretari Comité que asistan a la

Aprobada la minuta, sera rubricada en el margen der%e cada hoja y firmada al
sesion ordinaria en la cual se apruebe la minuta. o

Una vez rubricada, la Secretaria remitira a las y los integrantes una copia de la minuta
de que se frate.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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